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 مشخصات دوره  نی و تدو یزیر برنامه  ،ی ازسنجین

 ED-WR-002:   سندشناسه  
 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "

 تصویب کننده  تائید کننده  تهیه کننده  آخرین ویرایش: 

  نام و نام
 خانوادگ 

 سارا احمدی 
 ی احیس نی دمحمدحسیس 

 محمدحسین فیروزی  ی احیس نی دمحمدحسیس 

 سمت 
 کارشناس آموزش 

 و اداری   معاونت مالی
 مدیر عامل  معاونت مالی و اداری 

 01/01/1405 01/01/1405 01/01/1405 تاریخ

 امضاء
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 شــــرح تغـــيــير تاریخ

شماره 
صفحات 

تغيير  
 يافته

منشاء  
 تغييرات 

 امضاء 

تهيه  
 كننده 

تاييد  
 كننده 

تصويب  
 كننده 

        

        

        



 مشخصات دوره  نیو تدو یزیر برنامه  ،یازسنجین 
 

 
 

 

آموزش                      000 

ED-WR-002 

 هدف: .1

 ها برای شش ماه آینده. بندی دورهشناسایی نیازهای آموزشی، تعیین مدرس و زمان

 مسئولیت اجرا:  .2

 مسئول واحد متقاضی/ واحد آموزش. 

 های مرتبط: فرم .3

ED-FO-002  وED-FO-003 

 شرح فرآیند:  . 4

دوره .4.1 کاری،  نیازهای  اساس  بر  واحد  هر  مشخص  مسئول  آینده  ماه  شش  برای  را  خود  پرسنل  نیاز  مورد  های 

 کند. می

 تعیین مدرس:  . 4.2

(: مسئول واحد، مدرس را مشخص و به واحد آموزش درخواست هماهنگی  شناس)مدرس داخلی/  .أ

 دهد. می

یا   .ب مدرس  تا  داده  ارجاع  آموزش  واحد  به  را  درخواست  واحد  مسئول  ناشناس/خارجی(:  )مدرس 

 آموزشگاه مناسب شناسایی شود. 

برون . 4.3 مدرس  به  نیاز  صورت  تایید  در  به  گزارش  یک  طی  باید  مراتب  استاد(،  از  دعوت  یا  دوره  )خرید  سازمانی 

 برسد.  مدیریت عامل

شدن نیازها و مدرس،   .4.4 از نهایی  سهم پرداخت هزینه  («ED-FO-002»فرم برنامه آموزشی )پس  ها و  تکمیل و 

 شود. تعهدات در آن درج شده و توسط مسئول آموزش و معاونت مربوطه امضا می

مجزا،   . 4.5 دوره  هر  شروع  از  )پیش  آموزشی  دوره  مشخصات  سرفصل  («ED-FO-003»فرم  و  شامل  اهداف  ها، 

 رسد. لیست اسامی حاضرین تهیه و به امضای مدرس، مسئول آموزش و معاونت می


