
 
 

 

 واحد مالی                                       

000 

FI-RB-001 

 . بایدها و نبایدهای 9

 بایدها . 9.1

 افراد  نیتعاملات ب •

 و رشد مهارت و تخصص مربوطه  ی ریادگی •

 دانش و تجربه در کار قیتلف •

 اشتباه و تلاش در رفع آن و عدم انجام مجدد  رشیپذ •

 در شان شرکت  یو ادار  یو پوشش رسم  آراستگ  •

 ن یاز ابزار و امکانات نو  استفاده •

 اعتماد به نفس  حفظ •

 یانسان یروهایبه ن ی حس ارزشمند ی از کارکنان جهت القا یقدردان •

 امورات محوله  یریگیپ •

 ی ریپذ انتقاد •

 بودن   صبور •

 کارها یبند  ت یالو  •

 م یداشته باش  یکار وجدان •

 م یدور باش  هیحاش  از •

 می ده  لیو متحد تشک  ایپو  یواحد  •

 م یمناسب بگذار  گاهیدر جا هیو روح ییرا  بر اساس توانا روهاین •

 در محل کار حضور داشتن سروقت •

 رساندن امورات محوله  جهی و به نت یر یپذ تی مسئول •

 کردن و انتقال دانش و تجربه به همکاران کمک •

 ی دارو امانت  یرازدار صداقت،  •
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 نبایدها . 9.2

 کارکنان  نیب ضیتبع جادیا •

 ی و عدم به روز کردن اطلاعات فرد  کردن به دانش فعلی اکتفا •

 شدن با همکار   قیرف •

 عمل کردن  نینامه و قوان نییدستورالعمل و آ خلاف •

 بدون فکر و منطق   راتییتغ جادیا عدم •

 ها   دهی به شن اکتقا •

 وقت  اتلاف •

 با ارباب رجوع  ستیناشا برخورد •

 استفاده از اموال شرکت  سوء •

 و مسئول  رانیمحل کار بدون اجازه از مد ترک •

 و مسئول  ر یگرفتن تذکرات مد دهیناد •

 ی ماریدر دوران ب یاصول بهداشت تیرعا عدم •

 کردن حواس افراد از کار پرت •

 م یواحد خود را در سازمان پخش کن مشکلات •

   ینظافت و بهداشت شخص تیرعا عدم •

 یو سهل انگار یدقت یب •

 و منظم نبودن  ینظم یب •


