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 ثبت صورت وضعیت کارفرما در نوسا  ل دستورالعم

 FI-WR-008:   سندشناسه  
 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "

 تصویب کننده  تائید کننده  تهیه کننده  آخرین ویرایش: 

  نام و نام
 خانوادگ 

 محمدحسین فیروزی  ی احیس نی دمحمدحسیس  ی احیس نی دمحمدحسیس 

 مدیر عامل  معاونت مال  معاونت مال  سمت 

 01/01/1405 01/01/1405 01/01/1405 تاریخ

 امضاء
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 هدف  . 1

رویه ایجاد  دستورالعمل،  این  تدوین  از  وضعیتهدف  صورت  حسابداری  ثبت  برای  شفاف  و  واحد  کارفرمایان ای  برای  صادره  های 

 باشد.های پروژه میهای مال در حسابها، نحوه اعمال کسورات قانونی و قراردادی، ثبت اسناد مرتبط و اطمینان از صحت ثبتپروژه

 دامنه کاربرد  . 2

هایی که شرکت با کارفرمایان مختلف از جمله دانشگاه علوم پزشکی، سازمان نوسازی مدارس، وزارت  این دستورالعمل برای کلیه پروژه

های موقت، تعدیل و سایر اسناد مرتبط  نماید و شامل ثبت صورت وضعیتراه و شهرسازی و سایر کارفرمایان طرف قرارداد اجرا می

 باشد، کاربرد دارد. می

 تعاریف  . 3

از میزان پیشرفت کار و مبالغ قابل پرداخت به پیمانکار در یک بازه زمانی مشخص    صورت وضعیت: .3.1 صورت وضعیت گزارشی مال 

 گیرد. است که پس از تأیید کارفرما مبنای پرداخت قرار می

 شود. صورت وضعیتی که در طول اجرای پروژه و متناسب با پیشرفت کار صادر می صورت وضعیت موقت: .3.2

شاخص  تعدیل: .3.3 های مربوطه به مبلغ  های قیمت یا شرایط اقتصادی، مطابق مفاد قرارداد و بخشنامهمبلغی که بابت تغییرات 

 شود. صورت وضعیت اضافه یا از آن کسر می

درصدی از مبلغ صورت وضعیت که توسط کارفرما به عنوان تضمین حسن اجرای تعهدات پیمانکار نزد خود نگهداری    حسن انجام کار: . 3.4

 گردد. کند و پس از شرایط مقرر در قرارداد آزاد میمی

یا برای قرارداد محاسبه   بیمه پیمان )حق بیمه قرارداد(: .3.5 از صورت وضعیت کسر  سازمان تأمین اجتماعی  مبلغی که طبق مقررات 

 شود. می

شود اما ماهیتاً متعلق به کارفرما بوده و  هایی که بر اساس توافق یا شرایط پروژه توسط پیمانکار پرداخت میهزینه  اسناد مثبته: .3.6

شود. این موارد درآمد شرکت محسوب نشده و مشمول مالیات بر  پس از ارائه مستندات توسط کارفرما به پیمانکار بازپرداخت می

 باشند. ارزش افزوده نمی

های بعدی  پرداخت پرداخت نموده و در صورت وضعیتمبالغی که کارفرما در ابتدای قرارداد به عنوان پیش  پرداخت:کسورات پیش . 3.7

 شود. به تدریج از مطالبات پیمانکار کسر می

 ها مسئولیت . 4

 کارشناس حسابداری پروژه:  . 4.1

 ثبت اسناد حسابداری مربوط به صورت وضعیت هر پروژه •

 های مرتبط با هر کارفرمانگهداری و کنترل حساب •

 پرداخت اعمال صحیح کسورات قراردادی از جمله بیمه، حسن انجام کار و پیش •

 سرپرست حسابداری:  . 4.2

 شده کنترل و بررسی اسناد ثبت •
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 تأیید نهایی اسناد حسابداری  •

 نظارت بر اجرای صحیح مفاد این دستورالعمل  •

 روال ثبت سند حسابداری صورت وضعیت  . 5

پس از تأیید صورت وضعیت توسط کارفرما، کارشناس حسابداری پروژه موظف است سند حسابداری مربوطه را در سیستم مال ثبت  

 نماید. 

 گردد: ثبت کلی صورت وضعیت به صورت زیر انجام می

 بدهکار:

 حساب کارفرما / حساب دریافتنی پروژه  •

 بستانکار: 

 درآمد پیمان )درآمد پروژه(  •

 مالیات و عوارض ارزش افزوده  •

 حسن انجام کار )در صورت وجود( •

 بیمه قرارداد )در صورت اعمال کسورات بیمه(  •

 پرداخت کسورات پیش •

 بسته به شرایط قرارداد و نوع کارفرما، ممکن است برخی از اقلام فوق در سند وجود نداشته باشند. 

 های خاص بر اساس نوع کارفرما روال . 6

 های دانشگاه علوم پزشکی و سازمان نوسازی مدارس پروژه . 6.1

 ها هنگام پرداخت صورت وضعیت: در این پروژه

 شود. درصدی از مبلغ صورت وضعیت به عنوان حسن انجام کار توسط کارفرما کسر می •

 گردد. ششم حق بیمه قرارداد از صورت وضعیت پیمانکار کسر مییک •

درصد سهم کارفرما از بیمه را مستقیماً به سازمان تأمین اجتماعی پرداخت    5کارفرما علاوه بر مبلغ صورت وضعیت،   •

 نماید. می

 گردد. مالیات و عوارض ارزش افزوده مطابق نرخ قانونی در صورت وضعیت لحاظ می •

 نمونه سند ثبت صورت وضعیت دارای حسن انجام کار و بیمه: 
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 های وزارت راه و شهرسازیپروژه .6.2

 های مربوط به راه و شهرسازی شرایط ثبت صورت وضعیت متفاوت است: در پروژه

 شود. معمولًا حسن انجام کار از صورت وضعیت کسر نمی •

 گردد. کسورات بیمه قرارداد اعمال نمی •

 نرخ مالیات و عوارض ارزش افزوده کمتر از نرخ عمومی بوده و بسته به قرارداد متفاوت است؛ به طور نمونه:   •

o درصد  6ها در برخی پروژه 

o درصد  7های راه و شهرسازی تهران حدود  در پروژه 

 نمونه سند ثبت صورت وضعیت بدون کسورات بیمه: 

 

 های راه و شهرسازی اسناد مثبته در پروژه .6.3

کند تا ابتدا توسط پیمانکار پرداخت  هایی را که ماهیتاً مربوط به پروژه دولتی است به پیمانکار واگذار میدر برخی موارد کارفرما هزینه

 شود و سپس مبلغ آن به پیمانکار بازگردانده شود. 

 های اسناد مثبته: ویژگ

 شوند. این مبالغ درآمد شرکت محسوب نمی •

 باشند. مشمول مالیات بر ارزش افزوده نمی •

 گردند. صرفاً به عنوان هزینه پرداختی و مطالبات از کارفرما ثبت می •

 پرداخت کسر پیش . 7

پرداختی پرداخت نموده باشد، در هر صورت وضعیت بخشی از آن از ها در صورتی که کارفرما در ابتدای قرارداد پیشدر تمامی پروژه

 گردد. مطالبات پیمانکار کسر می

 پرداخت: نمونه ثبت سند کسر پیش
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 تسویه حساب حسن انجام کار  . 8

کند، بلافاصله پس از ثبت سند صورت وضعیت، سند تسویه حسن انجام کار هایی که کارفرما حسن انجام کار را نگهداری نمیدر پروژه

 گردد تا مانده حساب صفر شود. نیز ثبت می

 نمونه سند تسویه حسن انجام کار:

 
 

 مستند آموزشی  . 9

جهت    های سازمان نوسازی مدارس، یک نمونه فیلم آموزشی تهیه شده است.به منظور آشنایی با نحوه ثبت اسناد مربوط به پروژه

 د. یرا مشاهده نمای FI-TV-008سند، فیلم آموزشی با شناسه    این نوع آشنایی با فرآیند ثبت

 

 


