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 ها در لیست سیاه سازمان امور مالیاتی ل بررسی فروشنده دستورالعم

 FI-WR-030:   سندشناسه  
 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "

 تصویب کننده  تائید کننده  تهیه کننده  آخرین ویرایش: 

  نام و نام
 خانوادگ 

 محمدحسین فیروزی  ی احیس نی دمحمدحسیس  ی احیس نی دمحمدحسیس 

 مدیر عامل  معاونت مال  معاونت مال  سمت 

 01/01/1405 01/01/1405 01/01/1405 تاریخ

 امضاء
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 هدف  . 1

آور جهت بررسی و احراز اصالت فروشندگان کالا و هدف از تدوین این دستورالعمل، ایجاد یک سازوکار کنترل داخلِی پیشگیرانه و الزام

های زیر تدوین شده سازی شرکت از ریسکخدمات، پیش از انجام هرگونه معامله یا پرداخت وجه است. این رویه با هدف مصون

 است: 

 ها( و رد دفاتر قانونی توسط سازمان امور مالیاتی. ها )رد هزینهپذیرفته نشدن هزینه •

 عدم پذیرش اعتبار مالیات بر ارزش افزوده خریدها.  •

 های تضامنی مالیاتی و جرایم کیفری ناشی از معاملات صوری و فاکتورهای غیرواقعی. جلوگیری از درگیر شدن در مسئولیت •

 

 دامنه کاربرد  . 2

درخواست واحدهای  کلیه  برای  دستورالعمل  بهاین  و  قراردادها  واحد  کارپردازی،  و  تدارکات  واحد  خرید،  مال کننده  واحد  ویژه  طور 

 الاجرا است. های تابعه شرکت لازمها و کارگاهداری( در دفتر مرکزی و تمامی پروژه)حسابداری مالیاتی و خزانه

 

 تعاریف و مفاهیم کلیدی  . 3

شرکتی که ثبت قانونی شده اما فاقد فعالیت اقتصادی واقعی، فضای اداری،    شرکت فاقد اعتبار مالیاتی )صوری یا کاغذی(: .3.1

پنهان غیرواقعی )صوری( جهت  فاکتورهای  صدور  هدف  با  صرفاً  است و  کار متناسب  نیروی  یا  یا فرار تجهیزات  درآمد  سازی 

شرکت این  است.  شده  تأسیس  مودیان  دیگر  آنمالیاتی  با  معامله  و  بوده  مالیاتی  اعتبار  فاقد  امور  ها  سازمان  سوی  از  ها 

 مالیاتی ممنوع است. 

صورتحسابی که بدون انجام معامله فیزیکی یا ارائه خدمات واقعی و تنها جهت ایجاد مستندات جعلِی هزینه    فاکتور صوری: .3.2

 شود. برای کاهش مالیات بر درآمد یا ارزش افزوده صادر می

 شوند: های داخلی، به دو دسته تقسیم میاز منظر کنترل  معاملات صوری در حسابداری: .3.3

شده به صورت ساختگی بوده و  شرکت وجود خارجی و فعالیت دارد، اما معامله ثبت  معامله صوری با شرکت واقعی:  .3.3.1

 جا نشده است. کالا یا خدمتی جابه

شده از سوی آن فاقد هرگونه پشتوانه  شرکت اساساً صوری و غیرواقعی است و اسناد ارائه  معامله با شرکت کاغذی: .3.3.2

 حقوقی و عملیاتی است. 

شود و اسامی  فهرستی رسمی و پویا که توسط سازمان امور مالیاتی منتشر می  (:Blacklistلیست سیاه سازمان امور مالیاتی ) . 3.4

 گردد.اشخاص حقیقی و حقوقی فاقد اعتبار به دلیل صدور صورتحساب غیرواقعی در آن درج می

تکلیفی قانونی که بر اساس آن، در صورت صوری بودن معامله، خریدار و فروشنده هر دو به    مسئولیت تضامنی مالیاتی:  .3.5

 صورت مشترک و تضامنی مکلف به پرداخت اصل مالیات )عملکرد و ارزش افزوده( و جرایم متعلقه خواهند بود. 
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 ها مسئولیت . 4

)مجری(: .4.1 مالیاتی  تامین  حسابدار  مالیاتی  وضعیت  استعلام  فرآیند  اجرای  گاممسئولیت  اساس  بر  این  کنندگان  های 

روزرسانی مستمر فایل اکسل پایش و اعلام موارد مشکوک به  های معتبر(، بهدستورالعمل، مستندسازی نتایج )تهیه خروجی

 مافوق را بر عهده دارد. 

)کنترل . 4.2 حسابداری  تأییدکننده(:سرپرست  و  استعلام  کننده  صحت  نهایی  کنترل  انجاممسئولیت  تاریخ  های  انطباق  شده، 

 استعلام با تاریخ فاکتورها، تأیید یا رد صلاحیت معاملاتی فروشندگان و نظارت بر عملکرد حسابدار مالیاتی را بر عهده دارد. 

موظف است پیش از نهایی کردن هرگونه خرید یا عقد قرارداد، اطلاعات هویتی کامل فروشنده    واحد تدارکات و خرید )همکار(: . 4.3

 را جهت استعلام در اختیار واحد مال قرار دهد. 

 های معاملاتی مبانی قانونی، جرایم و ریسک . 5

 گیرد: های مال قرار میجهت تبیین اهمیت اجرای دقیق این دستورالعمل، الزامات قانونی زیر مبنای عمل کنترل

مالیات  ۱۶۹ماده   .5.1 مستقیم:قانون  یا خرید و فروش    های  صوری  صدور فاکتور  یا دیگران،  اقتصادی خود  از کد  سوءاستفاده 

 مبلغ معامله خواهد بود.  درصد  ۲ای معادل فاکتور، مشمول جریمه

مالیات  ۲۷۵و    ۲۷۴مواد   .5.2 )جرم کیفری(:قانون  مستقیم  از فاکتورهای    های  استفاده  صوری،  ثبت معاملات  به  اقدام  هرگونه 

های تعزیری درجه  های کاغذی با هدف فرار مالیاتی، جرم محسوب شده و مرتکب آن به مجازاتغیرواقعی و تأسیس شرکت

 های اجتماعی( محکوم خواهد شد. ششم )حبس، شلاق، جزای نقدی و محرومیت

انتقال اموال با انگیزه فرار از ادای دین جرم محسوب شده و خریدار    (:۱۳۹۴های مال )قانون نحوه اجرای محکومیت  ۲۱ماده   .5.3

 شود و عین، مثل یا قیمت مال از وی استیفاء خواهد شد. در صورت آگاهی از موضوع، شریک جرم شناخته می

ها، سازمان  های کاغذی توان پرداخت مالیات ابرازی را ندارند، در صورت معامله با آناز آنجا که شرکت  ریسک پرداخت مضاعف: . 5.4

 از شرکت ما )خریدار( مطالبه و وصول خواهد کرد.  تضامنیامور مالیاتی کل بار مالیاتی و جرایم را به صورت 

 

 ای( شرح اجرایی کار )فرآیند استعلام دو مرحله . 6

 سازی و تجمیع اطلاعات فروشندگان آماده ( 1گام 

پیش دریافت  محض  به  است  موظف  مالیاتی  و  حسابدار  دریافت  فروشنده  از  را  ذیل  هویتی  اطلاعات  خرید،  فاکتور  یا  فاکتور 

 سازماندهی کند: 

 برای اشخاص حقوقی: شناسه ملی، نام کامل شرکت و کد اقتصادی.  •

 برای اشخاص حقیقی: کد ملی، نام و نام خانوادگ و کد اقتصادی )در صورت وجود(.  •

 

 نام مالیات بر ارزش افزوده( استعلام بخش اول )بررسی ثبت  ( 2گام 

 https://evat.ir. ورود به درگاه ملی خدمات الکترونیک سازمان امور مالیاتی به نشانی: 1

https://evat.ir/
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 . نام مودیان مالیات بر ارزش افزوده«»بررسی ثبت. در صفحه اصلی سامانه، کلیک بر روی گزینه ۲

 

 

 . وارد نمودن یکی از اقلام اطلاعاتی )شناسه ملی، کد ملی یا شماره اقتصادی( در کادر مربوطه و انجام جستجو. ۳
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 بررسی و تفسیر نتایج استعلام:. 4

 نام اولیه ارزش افزوده بلامانع است. معامله از نظر ثبت وضعیت فعال / دارای اعتبار )سبز(: •

انجام هرگونه معامله و پرداخت وجه به این شخص  لیست قرار دارد.  فروشنده در بلک  وضعیت فاقد اعتبار / غیرفعال )قرمز(: •

 مطلقاً ممنوع است. 

نشد: • ثبتنشان  اطلاعات یافت  عدم  یا  اطلاعات  ورود  اشتباه در  موظف  دهنده  حسابدار مالیاتی  است.  مالیاتی فروشنده  نام 

  نام را از فروشنده مطالبه و مجدداً استعلام نماید.است فورا مدارک فیزیکی ثبت

 

 استعلام بخش دوم )بررسی تخصصی لیست سیاه صادرکنندگان فاکتورهای غیرواقعی( ( 3گام 

 حتی اگر وضعیت مودی در گام دوم سبز باشد، بررسی گام سوم جهت احراز عدم صدور فاکتور غیرواقعی الزامی است: 

 https://evat.irورود مجدد به صفحه اصلی سایت  .6.3.1

 .نام شده فاقد اعتبار به دلیل صدور صورتحساب غیرواقعی«»فهرست مودیان ثبتکلیک بر روی گزینه  .6.3.2

 

 

 

 

 

 

https://evat.ir/
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 . »مطالعه شد، گذر از این مرحله«در کادر باز شده، تایید پیغامی با عنوان  .6.3.3

 
 

 روش بررسی فیلترهای لیست سیاه: . 6.3.4

 روش الف )استعلام انفرادی(: درج شناسه ملی شرکت مورد نظر به همراه کد امنیتی و کلیک بر روی دکمه »جستجو«.  •
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روش ب )استعلام گروهی/جامع(: در صورت نیاز به بررسی تعداد زیادی فروشنده یا عدم کارکرد جستجوی مستقیم، وارد کردن کد   •

. پس از دانلود فایل اکسل جامع لیست سیاه، حسابدار مالیاتی موظف  »خروجی اکسل همه موارد«امنیتی و کلیک بر روی دکمه  

 است شناسه ملی یا نام فروشنده را در فایل مذکور فیلتر و جستجو نماید. 

 

 
 

 گام چهارم: مستندسازی، آرشیو و نگهداری سوابق  ( 4گام 

دیجیتال: . 6.4.1 و  فیزیکی  و    مستندسازی  افزوده  ارزش  بخش  دو  )هر  استعلام  نتیجه  صفحه  از  است  موظف  مالیاتی  حسابدار 

 ممهور به تاریخ سیستم دریافت کند.  PDFشات واضح تهیه نموده یا خروجی فاکتور غیرواقعی( اسکرین

این مستندات چاپی باید به همراه اسناد خرید )فاکتور رسمی، حواله انبار و فیش پرداخت( بایگانی شوند تا    ضمیمه اسناد: . 6.4.2

در زمان حسابرسی و رسیدگ ممیزین مالیاتی به عنوان سند اثبات “حسن نیت و احراز اصالت مودی در زمان معامله” ارائه 

 گردند. 

حسابدار مالیاتی موظف است فایل اکسل نظارتی تحت عنوان »پایش مستمر اعتبار مالیاتی    تکمیل فایل اکسل نظارت: . 6.4.3

 روز نگهداری کند: های زیر همواره بهفروشندگان« را با ستون

کننده / ملاحظات )مانند  نام فروشنده / شناسه ملی / تاریخ انجام استعلام / وضعیت اعتبار )فعال یا غیرفعال( / نام استعلام .6.4.4

 ثبت تاریخ غیرفعال شدن بعدی(. 
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 نکات کنترل )بسیار مهم( . 7

های  استعلام باید دقیقاً در تاریخ صدور فاکتور یا بازه زمانی انجام معامله انجام شود. استعلام  همزمانی استعلام با معامله: •

 باشند. قدیمی فاقد اعتبار قانونی در زمان رسیدگ ممیزین مالیاتی می

مودیان: • وضعیت  تاریخ    تغییر  مستندات  ارائه  باشد،  شده  غیرفعال  بعداً  اما  بوده  فعال  معامله  زمان  در  مودی  چنانچه 

 استعلام همزمان با تاریخ فاکتور جهت دفاع مالیاتی و اثبات حقانیت شرکت الزامی است. 

در صورت برخورد با هرگونه مغایرت یا پاسخ مبهم در سیستم، حسابدار مالیاتی موظف است مراتب   فروشندگان مشکوک: •

را کتباً به سرپرست حسابداری گزارش نموده و تا تایید نهایی ایشان، پرداخت مالیات بر ارزش افزوده به فروشنده را به حالت  

 تعلیق درآورد. 

 


