
 دستورالعمل رعایت ایمنی پیمانکاران در کارگاه 

 
 

 

ایمنی و بهداشت                       000 

HSE-WR-020 

 رعایت ایمنی پیمانکاران در کارگاه ستورالعمل د

 HSE-WR-020:  سندشناسه  

 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "

 تصویب کننده  تائید کننده  تهیه کننده  آخرین ویرایش: 

  نام و نام
 خانوادگ 

 محمدحسین فیروزی  ی احیس نی دمحمدحسیس  ی احیس نی دمحمدحسیس 

 مدیر عامل  معاونت مال  معاونت مال  سمت 

 01/01/1405 01/01/1405 01/01/1405 تاریخ

 امضاء
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 هدف  . 1

های  ها، پیشگیری از حوادث و کاهش ریسکتضمین اجرای کامل الزامات ایمنی توسط پیمانکاران و پرسنل تحت امر آن

 ایمنی در کارگاه.

 دامنه کاربرد  . 2

 های عمرانی تحت نظارت شرکت. لیه پیمانکاران و نیروهای تحت سرپرستی آنان در تمامی پروژهک

 ف یتعار  . 3

ایمنی • دستورالعمل:  تخلف  الزامات،  رعایت  عدم  یا  قصور  اقدام،  آیینهرگونه  و  بروز  نامهها  احتمال  که  ایمنی  های 

 حادثه یا خسارت جانی و مال را افزایش دهد. 

ابلاغ رسمی و مکتوب از سوی شرکت به پیمانکار در خصوص عدم رعایت الزامات ایمنی که در سوابق پروژه  :  خطار کتبی •

 گردد. ثبت می

های ایمنی انجام  هرگونه اقدام اجرایی که به منظور رفع نقص، پیشگیری از تکرار تخلف و کاهش ریسک:  اقدام اصلاحی •

 شود. می

فعالیت • رعایت  :  توقف  عدم  یا  ناایمن  شرایط  وجود  دلیل  به  پیمانکار  اجرایی  عملیات  تمام  یا  بخشی  موقت  تعلیق 

 الزامات ایمنی. 

 هر رویداد ناخواسته که منجر به آسیب جانی، خسارت مال، آسیب به تجهیزات یا محیط زیست گردد. : حادثه •

 

 ها تیمسئول  . 4

 .پروژه ت یر یبه مد یدهدستورالعمل، ثبت تخلفات و گزارش  تینظارت بر رعا :HSE کارشناس •

 .HSE یهادستورالعمل یتوسط پرسنل و اجرا  یمنیالزامات ا تیاز رعا نانیاطم :مانکاریپ  سرپرست •

 . یمنی ا یهاو دستورالعمل هانامهنیی کامل آ تیرعا :مانکاریپ  پرسنل •

 

 نکات فنیالزامات و  . 5

های ایمنی بدو ورود را  اند پیش از شروع فعالیت در کارگاه، آموزشکلیه پیمانکاران و پرسنل تحت امر آنان موظف . 5.1

دستورالعمل مفاد  و  نموده  آییندریافت  الزامات  نامهها،  و  و    HSEها  حضور  نمایند.  رعایت  و  مطالعه  را  پروژه 

 فعالیت افراد فاقد آموزش یا توجیه ایمنی در کارگاه ممنوع است.

عینک   . 5.2 دستکش،  ایمنی،  کفش  ایمنی،  کلاه  جمله  از  فعالیت،  نوع  با  مناسب  فردی  حفاظت  تجهیزات  از  استفاده 

پیمانکار   پرسنل  کلیه  برای  نیاز،  مورد  تجهیزات  سایر  و  حفاظتی  گوشی  ماسک،  ایمنی،  کمربند  کار،  لباس  ایمنی، 

سالم و متناسب با نوع کار در اختیار کارکنان الزامی است. پیمانکار موظف است تجهیزات مذکور را به تعداد کافی،  

 خود قرار دهد. 
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به . 5.3 از  است  موظف  انجام  پیمانکار  برای  لازم  جسمانی  آمادگ  یا  تجربه  آموزش،  صلاحیت،  فاقد  افراد  کارگیری 

های محوله خودداری نماید. مسئولیت تشخیص و احراز صلاحیت نیروی انسانی به عهده پیمانکار بوده و  فعالیت

 ارائه گردد.  HSEدر صورت درخواست، مدارک مربوطه باید به واحد 

ابزارآلات، ماشین . 5.4 نردبانکلیه  بالابری،  برقی، تجهیزات  وسایل  اجرایی،  اقلام  ها، داربستآلات، تجهیزات  سایر  ها و 

مورد استفاده پیمانکار باید سالم، استاندارد، ایمن و متناسب با نوع فعالیت باشند. استفاده از تجهیزات معیوب،  

 غیراستاندارد یا فاقد ایمنی لازم اکیداً ممنوع است. 

های پرخطر از قبیل کار در ارتفاع، جوشکاری و برشکاری، حفاری، عملیات برقی، جابجایی بار، کار در  انجام فعالیت . 5.5

های مشابه، صرفاً پس از اخذ مجوز لازم و رعایت کامل تمهیدات ایمنی مربوطه  فضای بسته، کار گرم و سایر فعالیت

 مجاز خواهد بود. 

پیمانکار موظف است پیش از شروع هر فعالیت، مخاطرات مرتبط با آن را شناسایی نموده و اقدامات کنترل لازم را   . 5.6

و    HSEجهت پیشگیری از بروز حادثه به عمل آورد. در موارد ضروری، اجرای کار باید پس از هماهنگی با کارشناس  

 اخذ تأییدیه لازم انجام شود. 

نظمی در محیط کار، انسداد مسیرهای تردد، انباشت ضایعات، رهاسازی ابزار و  هرگونه ایجاد شرایط ناایمن، بی . 5.7

 .مصالح ممنوع است و پیمانکار موظف است محل کار را همواره در شرایطی ایمن، منظم و پاکیزه نگهداری نماید

های  های ایمنی، تابلوهای هشداردهنده، علائم ایمنی، محدودیتاند از دستورالعملکلیه پرسنل پیمانکار موظف . 5.8

اعلام الزامات  و  واحد  تردد  سوی  از  انجام    HSEشده  یا  ممنوعه  مناطق  به  ورود  نمایند.  تبعیت  پروژه  مدیریت  و 

 هرگونه فعالیت بدون هماهنگی لازم ممنوع است. 

گرفتگی،  سوزی، برقحادثه، وضعیت ناایمن، خسارت به تجهیزات، آتشپیمانکار موظف است هرگونه حادثه، شبه . 5.9

را بلافاصله به کارشناس   سایر رویدادهای غیرعادی  یا  و مدیریت پروژه گزارش نماید. عدم    HSEسقوط، جراحت 

 شود. موقع موارد مذکور تخلف محسوب میگزارش به

، ناظر پروژه یا  HSEدر صورت مشاهده شرایط ناایمن یا تخلفی که احتمال وقوع حادثه را افزایش دهد، کارشناس   . 5.10

ربط مجاز است نسبت به تذکر، توقف موقت یا توقف کامل فعالیت تا زمان رفع نواقص اقدام نماید.  مسئول ذی

 باشد. پیمانکار مکلف به همکاری کامل در این خصوص می

تذکرات، اخطارها، آموزش . 5.11 کلیه  است  را  پیمانکار موظف  ایمنی  با  مرتبط  و مستندات  صورتجلسات  تعهدات،  ها، 

 دریافت، ثبت و نگهداری نموده و در صورت درخواست، به شرکت ارائه نماید. 

های خطرناک، دستکاری تجهیزات ایمنی، برداشتن حفاظ  های ممنوعه، انجام شوخیاستعمال دخانیات در محل . 5.12

آلات، استفاده غیرمجاز از تجهیزات، و هرگونه رفتار پرخطر که سلامت افراد یا ایمنی کارگاه را تهدید نماید،  ماشین

 ممنوع است. 
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سوزی، نشت مواد، حادثه منجر به مصدومیت، ریزش،  پیمانکار موظف است در مواقع اضطراری از جمله آتش . 5.13

دستورالعملبرق مطابق  بحرانی،  شرایط  سایر  و  با گرفتگی  را  لازم  همکاری  و  نموده  عمل  پروژه  اضطراری  های 

 به عمل آورد.  HSEمسئولان کارگاه و واحد 

یا بی . 5.14 توجهی به اخطارهای صادره، شرکت مجاز خواهد بود  در صورت تکرار تخلف، عدم اجرای اقدامات اصلاحی، 

حسب مورد نسبت به صدور اخطار کتبی، توقف فعالیت، خروج فرد متخلف از کارگاه، اعمال جرائم قراردادی و یا  

 شده در قرارداد اقدام نماید. بینیسایر اقدامات پیش

 مانکاران یپ یمنی برخورد با تخلفات ا ندیفرآ

 :HSE  روزانه و هفتگی دی بازد . 1

 . کنندیرا کنترل م  یمنیو موارد ا  دیرا بازد مانکارانیپ  یهاتیکارگاه و فعال  ، یادوره ایبه صورت روزانه  HSE کارشناسان

 ثبت تخلفات مشاهده شده:  . 2

مستند   HSEثبت و در گزارش تخلفات  مانکاری توسط پرسنل پ یمنیالزامات ا ت یعدم رعا ای PPEعدم استفاده از  هرگونه
 . شودیم

 : یتذکر شفاه . 3

ثبت   HSEو موضوع در گزارش   شودیداده م مانکاریبه سرپرست پ یصورت مشاهده تخلف، ابتدا تذکر شفاه در
 . شودیم

 : ی/ اخطار رسم  یتذکر کتب . 4

 . شودیصادر م مانکاریبه پ یبود، نامه اخطار کتب د یشد ایتخلف تکرار شد  اگر

 . گرددیم ینگهدار HSEاز نامه در پرونده  یانسخه

 : یو اقدامات بعد   یریگیپ . 5

طبق قرارداد و   یمانکاریفسخ قرارداد پ ای مهیجر   ت، ی شامل توقف فعال یصورت ادامه تخلف، اقدامات اصلاح در
 . شودیشرکت انجام م ی هادستورالعمل

 

 مانکار ی پ  به اخطار نامه  متن  نمونه           

 تعال سمهاب

 باغبان یهاد  یمحترم جناب آقا مانکاریپ

 و درود   سلام با

که کارگران تحت امر شما الزامات    دی انجام شد و مشاهده گرد 07/05/1404 خیدر تار   یدیبازد رساند یبه استحضار م احتراما
تذکر داده شده است، خواهشمند است نسبت   یو کتب یبار به صورت شفاه نیچند نکهی. با توجه به اکنند ینم تیرا رعا یمنیا

 . دیی اقدام نما یحفاظت فرد  زاتیتجه  ریدستکش و سا  ، یمنیکفش ا ، ی منیاز کلاه ا ستفادهاز جمله ا یمنیکامل موارد ا تیبه رعا

در   یتیمسئول چگونهیمحترم خواهد شد و شرکت ه مانکاریشما پ   میمستق تی دستورالعمل منجر به مسئول  نیا تیرعا عدم
 نخواهد داشت.  قبال عواقب احتمال

 تشکر با

 HSE کارشناس
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 ی منیالزامات ا  تی رعا به اقرار و  تعهد فرم      

 

 / شرکت: .................................................................  مانکاریپ نام

 سرپرست: ......................................................   و نام خانوادگ نام

 : .................................. خیتار 

 : .................................................................پروژه

 

 : م یشو یو مطالعه کرده و متعهد م  افتیرا در  ر یموارد ز  نجانب،یتحت امر ا یروهایو ن مانکاریسرپرست پ/مانکاریپ نجانبیا

(  PPE) یحفاظت فرد   زاتی تجه ر یدستکش و سا ، یمنی کفش ا  ، یمنیپرسنل تحت امر ما موظف به استفاده از کلاه ا هیکل .1
 مراحل کار هستند.  یدر تمام

 است. یالزام HSEابلاغ شده توسط کارشناس  HSE یهانامهنییها و آدستورالعمل یتمام تیرعا .2

 شود.   یو قرارداد یاقدامات قانون ری و سا تیتوقف فعال ، یمنجر به اخطار کتب تواندیهرگونه تخلف از موارد فوق م .3

 . باشد یو پرسنل تحت امر م نجانبیموارد بر عهده ا  نیا تیاز عدم رعا یهرگونه حادثه ناش  تی مسئول . 4

 

 خیتار  امضاء / اثر انگشت  سمت  پرسنل  نام و نام خانوادگ ف یرد

 

1.     

2 .     

3.     

4 .     

5 .     

 

 / سرپرست: .........................................................  مانکاریپ امضاء

 

 

حادثه، به عنوان مدرک    ایشود و در صورت بروز تخلف   ینگهدار HSE نامهنیی همراه با نامه اخطار و آ تواندیفرم م نیا •
 مستند استفاده گردد. 

 


