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 بایدها . 9.1

 انجام شوند  میت همه کارها با هماهنگ  دیبا •

 انجام شوند  ریمحوله بدون تاخ یمشخص داشته باشند و کارها نیهمه کارها دد لا •

 اعضا گرید  یشخص  میحفظ احترام و حر  •

 منظم  یر یبک آپ گ یبرا ری ها وگذاشتن در پوشه ش  لیمنظم از کار ها و فا   و یداشتن آرش •

 گزارش کارها و برنامه هفتگ یبرا  جلسات هفتگ   ینوشتن گزارش کارها به صورت روزانه و برگزار •

 امانت و نگه داری از انبار اقلام چاپی  •

 نبایدها . 9.2

 ... دیارزش نشمار  یهمکاران را ب  گریزحمت وتلاش د •

 را انجام دهد  گریمرتبط به عضو د یکارها بدون هماهنگ  دیهر عضو نبا •

مرتبط   ریغ یاز صحبت ها  یاعضا را بهم زد و در ساعت کار گریمداوم تمرکز د یبا سر و صدا و حرف زدن ها  دینبا •

 شود.   یبه کار خوددار

 ی احترام یو ب مورد یب یها یاز شوخ یخوددار •

 فقط برای رفع تکلیف  یینها یبدون بررس  ایناتمام  یهالیارسال فا •


