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 فیلم برداردستورالعمل 

 CP-WR-002شناسه مدرک : 
 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "

 تصویب کننده  تائید کننده  تهیه کننده  آخرین ویرایش: 

  نام و نام
 خانوادگ 

 محمدحسین فیروزی  شراره رشیدی  علی اصغر اهتمام 

 مدیر عامل  سرپرست تولید محتوا فیلم بردار سمت 

 01/01/1405 01/01/1405 01/01/1405 تاریخ

 امضاء

 

 

   

 

 سایر ویرایشها 
ح 

شر
ل 

دو
ج

ت
يرا

غي
ت

ش 
رای

وی
 

 شــــرح تغـــيــير تاریخ

شماره 
صفحات 

تغيير  
 يافته

منشاء  
 تغييرات 

 امضاء 

تهيه  
 كننده 

تاييد  
 كننده 

تصويب  
 كننده 

        

        

        

 



فیلمبردار  دستورالعمل   
 
 

 
 

تولید محتوا واحد                       000 

CP-WR-002 

 هدف  .1

های عمرانی برداری از پروژههدف از تدوین این دستورالعمل، ایجاد هماهنگی و یکپارچگی در فرآیند مستندسازی تصویری و فیلم

 باشد. های پیشرفت کار و بایگانی فنی با رعایت استانداردهای ایمنی و اجرایی میشرکت، جهت تولید محتوای تبلیغاتی، گزارش

 دامنه کاربرد  .2

های عمرانی و دفاتر تابعه شرکت که نیاز به مستندسازی تصویری دارند،  های ساختمانی، پروژهاین دستورالعمل در کلیه کارگاه

 کاربرد دارد. 

 تعاریف  .3

 برداری. ریزی استراتژیک و تعیین نوع سناریوی فیلممسئول برنامه سرپرست تولید محتوا: •

 های کاری. بندی دقیق جبههدهنده اطلاعات دقیق مهندسی و زمانواحد ارائه دفتر فنی: •

 برداری را بر عهده دارد. ترین مقام اجرایی در کارگاه که مسئولیت ایمنی و هماهنگی نهایی حضور تیم فیلمعالی سرپرست پروژه: •

 ها مسئولیت .4

 ( و اجرای دقیق سناریو. HSEرعایت الزامات ایمنی ) برداری:تیم فیلم •

 برداری و توجیه پرسنل کارگاه.تسهیل شرایط فیلم سرپرست پروژه: •

ریزی یا نصب قطعات سنگین( جهت حضور به موقع تیم  های حساس )مانند بتناعلام دقیق زمان اجرای عملیات دفتر فنی: •

 محتوا. 

 شرح مراحل اجرایی )روش اجرا(   .5

 هماهنگی با سرپرست تولید محتوا: 1.5

برداری )تبلیغاتی، گزارش داخلی یا آموزشی( مشخص شده و سناریوی اولیه و لیست  پیش از اعزام به محل پروژه، اهداف فیلم

 رسد. ( به تأیید وی میShot Listهای مورد نیاز )شات

 هماهنگی با دفتر فنی: 2.5

برداری. همچنین دریافت  بندی  از دفتر فنی کارگاه جهت اطمینان از انجام عملیات اجرایی در روز فیلمدریافت برنامه زمان

 ها و توضیحات متنی فیلم. اطلاعات فنی پروژه برای زیرنویس

 هماهنگی با سرپرست پروژه:  3.5

رسانی به مدیر یا سرپرست پروژه در محل کارگاه جهت دریافت مجوز ورود و اطمینان از مهیا بودن شرایط محیطی و عدم  اطلاع

 برداری با عملیات بحرانی پروژه. تداخل فیلم

 

 

 برداری:سازی تجهیزات فیلمآماده 4.5
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های رزرو، کارت حافظه و تجهیزات  شات(، تجهیزات ضبط صدا، باتریها، لنزها، پهپاد )هلیلیست تجهیزات شامل دوربینچک

 گردد.ایمنی فردی )کلاه و جلیقه شبرنگ( پیش از حرکت کنترل می

 هماهنگی با پرسنل کارگاه:  5.5

آلات سنگین )مانند جرثقیل، میکسر و لودر( در خصوص  برقراری ارتباط و توجیه مهندسین ناظر، کارگران و رانندگان ماشین

 برداری. زوایای دوربین و رعایت نکات ایمنی در هنگام فیلم

 های اجرایی:برداری از عملیاتفیلم  6.5

های مهندسی  برداری مطابق با سناریو، با تمرکز بر جزئیات فنی، پیشرفت فیزیکی و نمایش توانمندیاجرای عملیات فیلم

 شرکت در سایت پروژه. 

 


