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 طراحی و بارگزاری بنرهای اتوماسیون دستورالعمل 

 CP-WR-009شناسه مدرک : 
 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "

 تصویب کننده  تائید کننده  تهیه کننده  آخرین ویرایش: 

  نام و نام
 خانوادگ 

 محمدحسین فیروزی  شراره رشیدی  سحر کامرانی 

 مدیر عامل  ITسرپرست  عکاس و طراح گرافیک  سمت 

 01/01/1405 01/01/1405 01/01/1405 تاریخ

 امضاء
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 هدف 

سازی و بارگذاری بنرهای مناسبتی در سیستم اتوماسیون  هدف از این دستورالعمل، تبیین فرآیند طراحی، آماده

 .باشدهای مهم هر ماه و ایجاد هماهنگی در اجرای این فرآیند میموقع مناسبتمنظور نمایش بهسازمانی به

 دامنه کاربرد 

گیری، بارگذاری در  ها، طراحی گرافیکی بنر، خروجیآوری مناسبتاین دستورالعمل شامل کلیه مراحل مرتبط با جمع

های مرتبط با مدیریت  اتوماسیون، مدیریت ترتیب نمایش و حذف بنرها بوده و در واحد طراحی و سایر بخش

 .اتوماسیون کاربرد دارد

 ف یتعار 

  .شودسامانه داخلی سازمان که بنرهای مناسبتی در بخش »تصویر روز« آن بارگذاری و نمایش داده می :اتوماسیون  -

های خاص طراحی و در سیستم  پیکسل که به مناسبت 1000×3000تصویر گرافیکی افقی با ابعاد  :بنر اتوماسیون  -

  .گردداتوماسیون بارگذاری می

  .شوندبخشی در زیرساخت اتوماسیون که بنرهای مناسبتی در آن بارگذاری و مدیریت می :تصویر روز  -

 هاتی مسئول.شودها بنر طراحی میرویدادها و ایام مهم هر ماه که بر اساس اولویت و تاریخ برای آن :هامناسبت  -

 ها مسئولیت

 ها:مسئولیت

های مهم ماه آینده  در هفته پایانی هر ماه، لیستی شامل روز و تاریخ مناسبت -  ها:آوری مناسبتجمع .1

 شود. تهیه می

ها بر اساس اولویت، روز و تاریخ مرتب شده و به ترتیب  مناسبت - ریزی طراحی:بندی و برنامهاولویت .2

 شوند. ریزی میبرای طراحی برنامه

یک صفحه با مشخصات زیر ایجاد  Illustratorیا  Photoshopافزار برای طراحی بنر، در نرم -  طراحی بنر: .3

 شود: می

 پیکسل )افقی(  3000×1000ابعاد:  •

 dpi 300رزولوشن: ترجیحاً  •

   RGBمد رنگی:   •

گذاری ها، اشکال مناسب و جایبندی، فرمطراحی بنر با توجه به سلیقه طراح و با در نظر گرفتن رنگ -

 شود. صحیح لوگو انجام می

 شود. خروجی گرفته می JPGپس از اتمام طراحی، فایل در فرمت   - گیری: خروجی .4

 شود. صبح روز مرتبط با همان مناسبت، بنر در اتوماسیون بارگذاری می -  بارگذاری در اتوماسیون: .5

 شود. پیش از بارگذاری، دسترسی لازم به طراح داده می -

 مراحل بارگذاری:  -
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 ورود به اتوماسیون  .6

 انتخاب آیکون »پازل« در بالای صفحه .7

 انتخاب گزینه »زیرساخت«  .8

 انتخاب بخش »تصویر روز«  .9

 کلیک روی گزینه »اضافه«  . 10

 کشیدن مربع کوچک بالای تصویر برای پوشش کامل بنر  . 11

 انتخاب گزینه »ذخیره«  . 12

 شود.برای تغییر ترتیب نمایش بنرها، شماره کنار هر بنر تغییر داده می - مدیریت ترتیب نمایش:  . 13

 گیرد. به بعد انجام می 1نمایش بنرها بر اساس ترتیب عددی از  -

 نقطه کنار هر بنر، امکان حذف آن وجود دارد. از طریق گزینه سه - حذف بنر: . 14

 


