
 

 
 

 

 اجرا واحد                          
 

EX-JO-004 
000 

 ی نگهبانحراست و  ری مد

 اجرا : یواحد سازمان مدیر پروژه:  شغل یعنوان سازمان
مدیریت یکپارچه پروژه از نظر زمان، هزینه، کیفیت، اجرا، هماهنگی بین واحدها و ارتباط با کارفرما و مشاور تا  : شرح شغل

 .تحقق اهداف قراردادی

یشرا
راز 

اح
ط 

 

 حات یتوض سابقه كارمرتبط  ل یرشته تحص ل یتحص  کمدر 

 شناسیحداقل کار 

مهندسی عمران،  
مدیریت پروژه،  

مهندسی ساختمان یا 
 های مرتبط رشته

  سال سابقه مرتبط  3 تا 2حداقل 

 :  شغل  یهاهارتو م استانداردها 
 و کنترل پروژه   یزیر پروژه، برنامه تی ر یتسلط به مد ✓
 ی و مکاتبات رسم مانی پ یعموم طیشرا  ، ی با اسناد قرارداد یقو  ییآشنا ✓
 سک یتدارکات و ر  ت، ی فیک نه، یزمان زمان، هز هم تی ر یمد توان ✓
 جلسات  ت یر یو مد یده بالا در مذاکره، گزارش مهارت ✓
 ی و مستندساز  یبردارنقشه ت، ی فیکنترل ک ، یی اجرا یندهایبا فرآ ییآشنا ✓
 MSP/Primavera حا  یو ترج Office ی افزارهابه نرم تسلط ✓
 

   :فی شرح وظا
 ی پروژه مطابق اهداف قرارداد یهاتیفعال ه یو کنترل کل تی هدا ، ی زیر برنامه ✓
 ت ی فیکارگاه، اجرا و کنترل ک زی تجه ن، یزم لی تحو  یندها یفرآ حیصح یبر اجرا نظارت ✓
 شرکت   داخلی یجزء و واحدها  مانکارانیارتباطات با کارفرما، مشاور، پ تی ر یمد ✓
 هاتی فعال یبندتیمنابع و اولو  یازهاین ، ییاجرا یهابرنامه بی تصو  ✓
 یی معارضات و مشکلات اجرا ها، سکیر  نه، یهز  شرفت، یپ تیوضع  کنترل ✓
 ها و مکاتبات پروژه، صورتجلسات، درخواست ی د یکل یهاگزارش د ییو تأ ی بررس  ✓
 رات یتأخ یجبران  یو راهکارها یاقدامات اصلاح رات، ییدرباره تغ یری گمیتصم ✓
 لازم  یها و کنترل  یمنیا ت، ی فیک  ، یاز استقرار نظام مستندساز نانیاطم ✓
 پروژه  یوربهره یابیو ارز   ییعملکرد عوامل اجرا شیپا ✓
 ارشد شرکت  ت یر یمدمعاونت اجرایی یا گزارش منظم به  ارائه ✓
 
 
 :  خ صدوریتار  ب كننده ی تصو د كننده ییتأ ه كننده یته 

 ت كنترل یوضع    خ یتار 
 نام و امضاء 

 
   

 
 
 


