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 تحویل زمین دستورالعمل 

 EX-WR-003شناسه مدرک : 
 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "

 تصویب کننده  تائید کننده  تهیه کننده  آخرین ویرایش: 

  نام و نام
 خانوادگ 

 محمدحسین فیروزی  سعید عسگرزاده  سیدمحمدحسین سیاحی 

 مدیر عامل  معاونت اجرایی  معاونت مال  سمت 

 01/01/1405 01/01/1405 01/01/1405 تاریخ

 امضاء
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 هدف  . 1

و مراحل   هاتی مسئول ف، یشامل الزامات، مستندات، تعار  مانکار، یپروژه از کارفرما به پ نی زم لیتحو  یرسم  ندیفرآ حیتشر 

 .در محدوده و مشخصات محل پروژه رتیمغا ایاز هرگونه ابهام  یری و جلوگ  ییاجرا اتیعمل حیمنظور آغاز صحبه ، ییاجرا

 دامنه کاربرد  . 2

و    ییاجرا اتعملی آغاز زمان در ت جهان پیکر صباشرک ییربنایو ز  یساختمان  ، یعمران یهاپروژه هیکل ی برا ییروش اجرا نیا

  . باشدیالاجرا مپس از عقد قرارداد لازم

 ف یتعار  . 3

 .را داراست اتیروع عملش   و  نیزم  یجهت واگذار ی و قرارداد یقانون ارات یکه اخت یحقوق  ای یقیشخص حق :کارفرما

و نظارت    یبردارنقشه  یهاارائه بنچمارک  ن، یمحدوده زم  دییکارفرما که مسئول تأ  یفن  ندهینما  )دستگاه نظارت(:  مشاور

 .است لیتحو  ندیبر فرآ

 .شودیداده م لیتحو  یکار به و یجهت اجرا نی پروژه که زم  ات یعمل ی شرکت مجر :مانکاریپ

  ت ی و کنترل موقع  ییجانما  ، یبردارنقشه  اتیعمل  هیکل  ی که مبنا  شدهتیتثب  ینقاط مختصات  مبنا(:  ستگاهی )ا  بنچمارک

 .شوندیپروژه محسوب م

  نی شتر یکه ب  یاگونهداده شده، به  لیتحو   ای  یریگاندازه  ی نقاط مختصات  لیاصلاح و تعد  ند یفرآ  :کردن مختصات  سرشکن

 داشته باشند.  اصلی یو با نقاط مبنا  گریکدیرا با  یسازگار

این صورت مجلس سندی است قطعی که در جلسه تحویل زمین تنظیم و به امضای طرفین  صورت مجلس تحویل زمین:  
رسد. در این صورت مجلس مشخصات و کروکی زمین طبق قرارداد و تاریخ تحویل زمین ) که همان روز برگذاری جلسه  می
روز از تاریخ پیمان   30تاریخ مقرر نباید بیشتر از  شرایط عمومی پیمان 28بند ب ماده  شود. با توجه به باشد( ثبت میمی

 باشد.  

در یک قطعه زمین منظور از جزئیات عوارض زمین جنگل ها، نهرهای آب، استخرها، مزارع، چمن، گودال،  عوارض زمین:  
شوند. به جزئیات زمین، عوارض نقشه برداری نیز  باشد که روی نقشه مشخص میجاده ارتباطی، حدود املاک و ... می

 میگویند. 

 

 ها تیمسئول  . 4

 :کارفرما •

o نیزم  لیتحو  خیتار  یرسم اعلام. 

o یقانون ندگانینما یدر جلسه و معرف حضور. 

o ها و مستندات مرتبطبنچمارک ارائه. 

 :کارفرما( مشاوردستگاه نظارت ) •

o ارسال نامه تشکیل جلسه تحویل زمین به کارفرما و دریافت تائیدیه 



 دستورالعمل تحویل زمین
 
 

 
  

اجرا                      

 

000 

EX-WR-003 

 

o نیزم  لیدر تحو  یهمراه. 

o و نقاط مبنا  لیمحدوده تحو  دییتأ. 

 :مانکاریپ •

o جهت حضور در جلسه ت ی واجد صلاح  ندگانینما نییتع. 

o  هارساختیو ز  یدسترس  طی معارضات، شرا ی بررس. 

o لیها پس از جلسه تحو بنچمارک کنترل. 

o   فرم ( تنظیم و امضای صورت مجلس تحویل زمین  TO-FO-001که شامل موارد زیر می ) : باشد 

  ( و محل های مورد پیمان   کروکینقشه موقعیت زمین )  مشخص کردن . 

 .تهیه مشخصات و عوارض زمین 

  شود  محل تامین مصالحی که در کارگاه تولید میمشخص کردن . 

 و ...   جانمایی یا لکه گذاری محل تجهیز کارگاه، ماشین آلات و بخش دفتری 

o ن یزم  لیصورتجلسه تحو  یامضا. 

 

 ن ی زم  لیجلسه تحو   یبرا  مانکاری پ ندگانیانتخاب نما . 5

 :نی زم لیتحو  میت یشنهادیپ بی ترک

 پروژه ریمد •

 ی دفتر فن ندهینما •

 یبردارنقشه سرپرست •

 .است ی( حضور هر سه مقام الزامیچند جبهه کار  یدارا ،ییربنایز  ، یصنعت  ر، یبزرگ )فراگ یهاپروژه در

وجود دارد؛ به   یفرد با تجربه کاف کی  یها و معرفنقش عی (، امکان تجمیساختمانتک ایحجم کوچک )کم  یهاپروژه در

 .یبردارو نقشه  یلازم در حوزه دفتر فن یتیر یو مد  یفن تی شرط دارا بودن صلاح

 . پروژه، ابلاغ گردد   تی شرکت، بر اساس ماه ییمعاونت اجرا و  یو مهندس   یتوسط معاونت فن دیافراد با انتخاب

 ن ی زم  لیتحو  ییمراحل اجرا . 6

 توسط کارفرما  ن یزم  لیتحو خیاعلام تار  . 6.1

اقدام کند و  جلسه تحویل زمین    نسبت به تشکیل  روز بعد از مبادله پیمان  30به مدت حداکثر  موظف است    کارفرما

 .دیساعت قبل اعلام نما  48حداقل   را ن یزم ل یجلسه تحو  قی دق خیمطابق مفاد قرارداد، تار 

 حضور در جلسه یبرا  مانکاریپ  داخلی اهنگ هم . 6.2

حضور در محل   یبند افراد حاضر و برنامه زمان بی پروژه موظف است ترک ری مد اعلام کارفرما افتیاز در  پس •

   .مرتبط اعلام کند یو به واحدها نییپروژه را تع

 کند یم دییرا تأ ندگانینما یینها ستیبزرگ، ل یهادر پروژه یو مهندس   یفن معاونت •
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 باید همراه نفر دفتر فنی باشد: فرم ها و مدارک مورد نیاز در جلسه تحویل زمین  . 6.2.1

 TO-FO-001فرم صورت مجلس  •

 نقشه کارگاه شامل متراژ زمین و مشخصات زمین ) سایت پلان (  •

 کروکی ) آدرس کارگاه ( •

 قرارداد پروژه •

 مهر شرکت    •

 در محل پروژه  نی زم  لیجلسه تحو  یرگزار ب . 6.3

 :نیحاضر 

 کارفرما  ندهینما •

 ت )مشاور( نظار دستگاه  •

 طبق ساختار فوق  مانکاری پ ندگانینما/ندهینما •

 ت در جلسه تحویل زمین: و ثب   یمورد بررس  موضوعات 

 معارضات   یبررس ( أ

 ملکی معارضات ▪

 ی حقوق معارضات ▪

 موجود آب، برق، گاز، مخابرات( یها )شبکه یساتیتأس  معارضات ▪

 محلی  ای یاجتماع معارضات ▪

 

 شروع کار ازیمورد ن  یهارساختیز  ریآب و برق و سا  یرها یمس  یبررس (ب

 برق موقت  نیتأم امکان ▪

 ی آب کارگاه نیتأم امکان ▪

 ونقل حمل یرهای و مس  یجاده دسترس   تیوضع ▪

 آلات نیورود و خروج ماش  یبررس (ج

 مناسب ورود و خروج  نقاط ▪

 کییتراف ی هاتیمحدود ▪

 داخل شهر  ی هادر پروژه نیگز یجا یرهایمس ▪

 .شودیامضا م ن یثبت و توسط طرف ن«یزم لی موارد فوق در »صورتجلسه تحو  یتمام ان، یپا در ▪
 

 (یمختصات یها ستگاهی ها )ابنچمارک لیحوت . 6.4
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 اینقاط در صورتجلسه جداگانه  ن یا .دهد لیتحو  مانکاری ا به پر  موظف است نقاط مبنا شامل مختصات یا مشاور کارفرما

 .شوندیثبت م وابسته به صورتجلسه اصلی

 مانکاریها توسط پنترل بنچمارکک . 6.5

 .گردد تی تثب لیتحو  یتا ابتدا جنبه حقوق  شودیانجام م نیزم لیبنچمارک پس از صورتجلسه تحو  کنترل

 :کنترل مراحل

 .کندیشده را برداشت منقاط ارائه مانکاریپ بردارنقشه •

 نقشه بردار پیمانکار موقعیت پروژه را نسبت به نقشه سایت طبق بنچمارک تحویلی بررسی می کند .  •

 .شودیداده م قیبا مستندات کارفرما تطب هاستگاهیو ا هافاصله •

 :لیی نقاط تحو  نیب رتیصورت وجود مغا در •

o کندیبه کارفرما/مشاور اعلام م یصورت رسمبه  مانکاریپ. 

o دیشده اقدام نماارائه نقاط اصلاح و اصلاحنسبت به موظف است  مشاور. 

o استو شروع کار ممنوع  ییجانما  اتیهرگونه عمل رت،یرفع مغا تا. 

 ها و زمین اصلاح و تأیید نهایی بنچمارک . 6.6

انجام فرآیند  کارفرما نسبت به  مشاور/(، 6.5بند )مطابق  مشاورتوسط ها پس از اعلام مغایرت بنچمارک •

 نماید. مختصات اقدام میتطبیق 

های منطبق، پیمانکار کنترل نهایی را انجام داده و در صورت تأیید، مراتب را  پس از اصلاح و ارائه مجدد بنچمارک •

 دارد. به کارفرما/مشاور اعلام می

 یابد. ها، تحویل زمین از سوی کارفرما به پیمانکار قطعی و رسمیت میبا تأیید نهایی بنچمارک •

ها و قبول رسمی زمین است، توسط طرفین امضا  صورتجلسه نهایی تحویل زمین که حاکی از رفع کلیه مغایرت •

 شود. می

 مستندات مرتبط  . 7

 ن یزم لی تحو  صورتجلسه •

 بنچمارک  لی تحو  صورتجلسه •

 کنترل بنچمارک   گزارش •

 ن یمحدوده زم نقشه •

 مکاتبات کارفرما ایکار  دستور •

 ی دی کات کلن . 8

 .ممنوع است ییاجرا اتیآغاز عمل ن، یزم ل یتحو  یصورتجلسه رسم بدون .9

 .شوداصلاح   ییاجرا اتیعملقبل از هرگونه  دیها بادر بنچمارک رتیمغا .10
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 .شود   فیتکل نییتع ای هیتسو  اتیقبل از شروع عمل  دیبا معارضات . 11

 . است مانکاری با پو تطبیق دادن نقشه سایت پلان با وضعیت موجود ها بنچمارکصحت کنترل  تی مسئول . 12

شرایط    28. طبق ماده  دهندآبا تحویل کارگاه به صورت یکجا خواهد بود یا بخشی از آن را تحویل میبررسی شود که    .13

روز شده و کارگاه تحویل داده نشده است و قصور تحویل کارگاه از  30عمومی پیمان ، اگر تاریخ تحویل کارگاه بیشتر از 

شرایط عمومی پیمان ، قرارداد را فسخ کند. اگر قصور از طرف    46تواند  طبق ماده  طرف پیمانکار باشد، کارفرما می

ماه ) هرکدام بیشتر است( بیشتر شد،    6درصد مبلغ پیمان یا    30کارفرما باشد، در  صورتی که مدت تاخیر تحویل از  

می  معادل  پیمانکار  خسارت  مطالبه  ضمن  عدم    2.5تواند  صورت  در  تاخیر،  این  برای  فرضی  کارکرد  متوسط  درصد 

دهد.  مان، به پیمان به خاتمه میشرایط عمومی پی  48تمایل پیمانکار  به ادامه قرارداد، با اعلام پیمانکار طبق ماده  

ماه ) هرکدام بیشتر است( کمتر باشد، درصورت درخواست    6درصد مبلغ پیمان یا    30ول اگر مدت تاخیر تحویل از  

درصد مدت پیمان    30درصد متوسط کارکرد فرضی ماهانه و حداکثر تا سقف    2.5پیمانکار کارفرما موظف به پرداخت  

 ماه ) هر کدام کمتر است(  به پیمانکار باشد.  6یا 

   از کمتر  را  کارگاه  از  هایی  بخش  بتواند  کارفرما  بخش  30اگر  آن  دهد  تحویل  پیمان  مبادله  از  بعد  های  روز 

. اگر مدت تاخیر  آن بخش هایی از کارگاه که تحویل گرفته نشده از شوندتحویل گرفته شده صورتجلسه می

ماه ) هرکدام بیشتر است( بیشتر شده باشد  و مبلغ کارهای پیش بینی شده در    6درصد مبلغ پیمان یا    30

تواند با اطلاع قبلی  درصد مبلغ اولیه پیمان باشد، پیمانکار می 25محل هایی که تحویل داده نشده کمتر از 

روزه،  آن قسمت از کار که تحویل داده نشده است را از تعهدات خود خارج کند؛ اگر مبلغ کارهای پیش    15

تواند  درصد مبلغ اولیه پیمان باشد، پیمانکار می  25ه نشده بیش از  بینی شده در محل هایی که تحویل داد

 شرایط عمومی پیمان، به پیمان خاتمه دهد.  48طبق ماده 

 


