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 ی نگهبانحراست و  ری مد

 مالی و اداری  :  یواحد سازمان : حسابدار مالیاتی شغل یعنوان سازمان
و ارسال گزارشات   هیو ته یاتیو مقررات مال ن یاز انطباق با قوان نانیشرکت، اطم یاتیامور مال یری گیثبت و پ شرح شغل :

 مربوطه. 

یشرا
راز 

اح
ط 

 

 حات یتوض سابقه كارمرتبط  ل یرشته تحص ل یتحص  کمدر 

 حداقل کاردانی 
  مدیریت، سابداریح

های  مالی یا رشته
 مرتبط 

سال سابقه  3تا  2حداقل 
 کار در امور مالیاتی

 

 :  شغل  یهاهارتو م استانداردها 
 مرتبط.   یهارشته ای یحسابدار  یکارشناس  ای یمدرک کاردان ✓

 (. … و یفی)ارزش افزوده، تکل میرمستقیو غ میمستق یهااتیمال  نیبا قوان قیعم ییآشنا ✓

 . یاتیمال یهاسامانه ر یو سا  انیبر سامانه مود تسلط ✓

 . یاتیمال یهااظهارنامه میو تنظ هیته ییتوانا ✓

 . یاتیاز منظر مال مالی یهاصورت لی و تحل هیدر تجز   مهارت ✓

 . یاتیو مال  یحسابدار  یافزارهابا نرم ییآشنا ✓

 کار با اکسل و ورد.  ییتوانا ✓

 نگاری. آشنایی با اصول نامه ✓

 . یر یگیپ ییو توانا ی ر یپذتیبالا، نظم، مسئول دقت ✓

 

   :فی شرح وظا
 . انیامور مربوط به سامانه مود یر یگیثبت و پ ✓

 حقوق.  ات یمال ستیو ارسال ل هیته ✓

 بر ارزش افزوده.  ات یو ارسال اظهارنامه مال هیته ✓

 (. و فروش فصلی  دی ق.م.م )گزارش خر   169امور مربوط به ماده  یریگیپ ✓

 . یاتیبه استعلامات سازمان امور مال ییپاسخگو  ✓

 بر درآمد شرکت.  اتیاظهارنامه مال میو تنظ هیدر ته یهمکار ✓

 شرکت.  یاتیاطلاعات مال یروزرسانبه ✓

 . انجام امور محوله ✓
 
 :  خ صدوریتار  ب كننده ی تصو د كننده ییتأ ه كننده یته 

 ت كنترل یوضع    خ یتار 
 نام و امضاء 

 
   

 
 
 


