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 ی نگهبانحراست و  ری مد

 مالی و اداری  :  یواحد سازمان سرپرست حسابداری:  شغل یعنوان سازمان
  یهااستیس   یو اجرا ، مالی اتیعمل یاز صحت و دقت تمام نانیاطم ، یحسابدار میت یو سرپرست   تیهدا شرح شغل :

 سازمان.  مالی

یشرا
راز 

اح
ط 

 

 حات یتوض سابقه كارمرتبط  ل یرشته تحص ل یتحص  کمدر 

 کارشناسیحداقل 
  مدیریت، سابداریح

های  مالی یا رشته
 مرتبط 

 ال س   8تا  7حداقل  

سال سابقه در    3حداقل 
سمت سرپرستی یا  

 حسابدار ارشد. 
 

 :  شغل  یهاهارتو م استانداردها 
 مرتبط.   نیو قوان یاتیمال ، یمباحث حسابدار  یتسلط کامل بر تمام ✓

 . اریاخت ضی و تفو   میت تی ر یمد ، ی رهبر  یهامهارت ✓

 . یواحد حسابدار یهاتی و کنترل فعال ی سازمانده ، ی زیر برنامه ییتوانا ✓

 ارشد.  رانیواحدها و مد  ریتعامل با سا ییو توانا  یقو  یارتباط یهامهارت ✓

 و حل مسئله.  یری گمیتصم قدرت ✓

 . یحسابدار شرفتهیپ یافزارهاو نرم ERP یهاستمیبا س ییآشنا ✓

 

   :فی شرح وظا
 .یحسابدار  میو آموزش ت ی رهبر  ت، ی ر یمد ✓

 . یروزانه، ماهانه و سالانه واحد حسابدار فی وظا یو سازمانده  یزیر برنامه ✓

 .و گزارشات مالی یحسابدار  یهاثبت ی از صحت و دقت تمام نانیاطم ✓

 .یح یتوض یهاادداشتیو   یاساس  مالی یهاصورت هیبر ته نظارت ✓

 . مالی  یزی ر بودجه و برنامه نی در تدو  مالی ریبا مد یهمکار ✓

 افزار، آموزش(. نرم ، یانسان یروی)ن یواحد حسابدار یهایازمند ین نیتام ✓

 ارشد.  ت یر یبه مد لییو تحل   گزارشات مالی ارائه ✓

 . یاتیو مال و مقررات مالی ن یقوان حیصح یبر اجرا نظارت ✓

 در سطح سازمان.  و رفع مشکلات و ابهامات مالی  یریگیپ ✓

 
 :  خ صدوریتار  ب كننده ی تصو د كننده ییتأ ه كننده یته 

 ت كنترل یوضع    خ یتار 
 نام و امضاء 

 
   

 
 
 


