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 های مالی در سامانه پردیس تأیید درخواست مشاهده صورت ل دستورالعم

 FI-WR-031:   سندشناسه  
 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "

 تصویب کننده  تائید کننده  تهیه کننده  آخرین ویرایش: 

  نام و نام
 خانوادگ 

 محمدحسین فیروزی  ی احیس نی دمحمدحسیس  ی احیس نی دمحمدحسیس 

 مدیر عامل  معاونت مال  معاونت مال  سمت 

 01/01/1405 01/01/1405 01/01/1405 تاریخ

 امضاء
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 هدف  . 1

صورت مشاهده  درخواست  تأیید  فرآیند  تشریح  دستورالعمل،  این  تدوین  از  حسابرسیهدف  مال  سامانه های  در  شرکت  شده 

صورت جامع  درخواستپردیس/سامانه  تا  است  مال  بانکهای  سوی  از  ارسال  سازمانهای  سایر  و  بهها  مجاز،  صورت  های 

 .صحیح، مستند و قابل پیگیری بررسی و تأیید شوند

 

 دامنه کاربرد  . 2

خزانه  ینا حسابداری،  مال،  واحد  برای  به دستورالعمل  متقاضیان  دسترسی  تأیید  و  بررسی  مسئول  که  اشخاصی  سایر  و  داری 

 .الاجرا استهای مال شرکت هستند، لازمصورت

 

 تعاریف  . 3

 . مال یهامرتبط از جمله سامانه جامع صورت یهابه سامانه یدرگاه ورود و دسترس   :سامانه جامع تجارت .3.1

صورت  سامانه .3.2 پرد  مالی  یها جامع  صورت  یاسامانه  : سی /  بارگذار  شدهیحسابرس   مال  یهاکه  آن  در  و    یشرکت  شده 

 . شودیم  تیر یآن مد قیاز طر  مشاهده اطلاعات مال یهادرخواست

شرکت   به اطلاعات مال  یدسترس   یبرا  یسازمان متقاض  ایبانک    یکه از سو یدرخواست  :مالی  ی ها مشاهده صورت درخواست .3.3

 . شودیدر سامانه ثبت م

شخص  یکاربر   نقش  :یحقوق  هیپا  نقش . 3.4 به  برا  یحقوق  تی مربوط  که  عمل  یشرکت  با  اتیانجام  شرکت  به  انتخاب    دیمربوط 

 شود. 

 

 ها سئولیتم  . 4

 کارشناس حسابداری / مالی  .4.1

 شده های ثبتورود به سامانه و بررسی درخواست •

 شناسایی متقاضی و کنترل موضوع درخواست  •

 ثبت تأیید نهایی در سامانه  •

 سرپرست حسابداری / مدیر مالی . 4.2

 هانظارت بر صحت تأیید درخواست •

 د کنترل اینکه درخواست صرفاً برای مراجع مجاز تأیید شو  •
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 شرح اجرایی کار  . 5

 ت.  قابل مشاهده اس FI-TV-031به شناسه فیلم آموزشی در  این دستورالعملمراحل گام به گام فیلم آموزشی 

 جامع صورتهای مالی  رود به سامانهو ( 1گام 

 کند: را انتخاب    سامانه جامع تجارتوارد شده و ورود از   مال یهابه سامانه جامع صورت  https://jam.iacpa.irنشانی  قیاز طر  کاربر

 
 

 شناسه ملی و رمز عبوروارد کردن  ( 2گام 

 

https://jam.iacpa.ir/
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 انتخاب نقش کاربری  ( 3گام 

 .شود تا عملیات مربوط به شرکت قابل مشاهده باشدانتخاب می پایه حقوقی س از ورود به سامانه، نقشپ

 

 

 ورود به بخش عملیات مالی  ( 4گام 

 های مالمدیریت صورت  ← بندی و مالعملیات رتبه :شودانتخاب می مسیراین از منوی سامانه، 
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 انتخاب شرکت  ( 5گام 

 .گرددها انتخاب میاز فهرست شرکت جهان پیکر صبا شود و سپس شرکتانتخاب می هاشرکت در بخش مربوطه، گزینه
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 های دیگرورود به ارتباط با سامانه ( 6گام 

 شود. های دیگر میپس از انتخاب شرکت، کاربر وارد بخش ارتباط با سامانه

 
 

 های دریافت اطلاعات مالی بررسی درخواست ( 7گام 

شده از سوی متقاضی، مانند بانک ملت یا  شود. سپس درخواست ثبتانتخاب می  اجازه دریافت اطلاعات مالی   در این بخش، گزینه

 .شودها، در فهرست بررسی میها/سازمانسایر بانک
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 انتخاب و تأیید درخواست  ( 8گام 

 شود. گردد و وضعیت مورد تأیید انتخاب میشود، تیک مربوط ثبت میدرخواست مربوطه از فهرست انتخاب می
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 تأیید نهایی عملیات  ( 9گام 

 دهد:پس از ثبت تأیید، سامانه پیام زیر یا مشابه آن را نمایش می

 آیا برای انجام عملیات تأیید اطمینان دارید؟ 

 .شود تا تأیید نهایی انجام شودانتخاب می بله گزینه  یددر صورت تای ر این مرحله، د

 
 

 های ضروری کنترل . 6

 شود.   دییمجاز تأ یهاسازمان  ایها بانک یدرخواست فقط برا •

 شده حتماً کنترل گردد. شرکت انتخاب نام •

 شود.   یبررس  ییدرخواست قبل از ثبت نها تیوضع •

 ثبت شده باشد.  تیبا موفق ات یدر سامانه کنترل شود تا عمل یینها جهی نت د، ییاز تأ پس •

 

 


