
 

 
 

 

 بازرسیواحد                          
 

IN-JO-001 
000 

 ی نگهبانحراست و  ری مد

 بازرسی : یواحد سازمان : بازرسی )نظارت و بازرسی(  شغل یعنوان سازمان
های فساد یا های اجرایی، اداری و مالی با استانداردهای سازمانی و شناسایی گلوگاهارزیابی انطباق فعالیت: شرح شغل

 ناکارآمدی جهت حفظ منافع شرکت 

یشرا
راز 

اح
ط 

 

 حات یتوض سابقه كارمرتبط  ل یرشته تحص ل یتحص  کمدر 

 شناسیحداقل کار 

حقوق،  مدیریت،  
مهندسی صنایع،  

حسابداری، یا  
 عمران

سال سابقه کار مرتبط    ۵حداقل  
در حوزه نظارت، بازرسی، یا  

کنترل پروژه )تجربه عملیاتی در 
های ساختمانی مزیت  پروژه

 .شود(محسوب می

تسلط به مفاهیم حسابداری 
پروژه، آشنایی با فرآیندهای  
خرید و انبارداری، داشتن  

داری  گر، امانتی پرسشروحیه
 .کامل و قدرت تحلیل اسناد

 

 :  شغل  یهاهارتو م استانداردها 
 . ی اسناد یو حسابرس   یدانیم ی: تسلط به فنون بازرس یتخصص بازرس  ✓
 بدون ابهام.  ی  تیر یمد یهاها به گزارشآن ل یو تبد یو فن  مالی یهااستخراج آمار از داده یی: توانایدهو گزارش  لیتحل ✓
 . یانباردار یها( و روشPM) آلاتنیماش  ینگهدار ی ، استانداردهاHSEاز اصول  یبا استانداردها: دانش کاف ییآشنا ✓
اسناد و   یگونه در بررس (، دقت وسواسیطرفی)ب ییاجرا یبه واحدها عدم وابستگ   ، ی: استقلال رأ شغلی  تی شخص ✓

 تخلفات. یدهشجاعت در گزارش
 اطلاعات.  مصاحبه با پرسنل، قدرت نفوذ کلام و حفظ محرمانگ  ییتوانا ،یجلسات بازرس  تی ر ینرم: مد یهامهارت ✓

 
 

   :فی شرح وظا
 . یها، انبارها و دفاتر اداراز کارگاه یسرزده بازرس  ای یابرنامه دوره نی: تدویزیر برنامه ✓

  طی و شرا تی فیکنترل ک ها، تیوضعبا صورت ک یز ی ف شرفت یپ قی از پروژه جهت تطب  میمستق دی : بازدیدانیم یبازرس  ✓
 . آلاتنیمصالح و ماش  ینگهدار

و   میمستق ی کردهانهیانبار و هز  ی دهایدستمزد، رس  یهاستیصحت فاکتورها، ل ی: بررس مالی یحسابرس  ✓
 مازاد.  یهانهیهز  ای یصور یاز فاکتورها یر ی پروژه جهت جلوگ میرمستقیغ

 انبار(. یمنیو ا FIFOاصل  تی )رعا یتدارکات و انباردار د، ی خر   یهادستورالعمل قیدق ت ی: نظارت بر رعاندهایفرآ کنترل ✓

( و ارائه گزارش شفاف به  یو بحران کلی   ، یها )در سه سطح جزئانطباقمشاهدات و عدم قی: ثبت دق یدهو گزارش ثبت ✓
 ارشد.  تی ر یمد

 . یینها جهی اعلام شده تا حصول نت یهاانطباقرفع نواقص و عدم تی: رصد وضعیاقدامات اصلاح یریگیپ ✓

موقع به  به یزمان و ارائه هشدارها ای نهیانحرافات هز  ی نیبشیپ یپروژه برا یهاداده لی: تحلسکیاز ر  یریشگیپ ✓
 . تی ر یمد

 . شوند یم یکاردوباره ایکه منجر به اتلاف منابع  ییندهایاصلاح فرآ یبهبود برا یشنهادهای: ارائه پینظارت مشاوره ✓

 
 

 :  خ صدوریتار  ب كننده ی تصو د كننده ییتأ ه كننده یته 
 ت كنترل یوضع    خ یتار 
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