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و ظاهر متناسب با شأن سازمان در تمام ساعات    یپوشش رسم  ، نظم، آراستگی  تیرعا  :نظم و آراستگی  تی رعا •

 . یکارگاه یدهایو بازد تی مأمور 

ها، و رفتار بر  و گزارش  یبازرس   یهاپرونده  ، یفن  ، کامل اسناد مال   حفظ محرمانگی   :یاحرفه  یو رازدار   یطرفیب •

 . یری و به دور از هرگونه سوگ ی ااساس اصول اخلاق حرفه

اسناد  قیتلف • بازد  ی کنترل  مالهم  یبررس   :یدانیم   دی و  مستندات  صورت  زمان    ها،تی وضع)فاکتورها، 

 شده. پرداخت یهانهیبا هز  ک ی ز یف شرفتیپ  قیدر محل پروژه جهت تطابق دق  ینیقراردادها( با مشاهدات ع

  ی هاستیلچک  یروزرسانو سرزده و به  یمورد   ، ی ادوره  یهایبازرس   برنامه  هیته  : ستی ل چک  ن یو تدو   یز یر برنامه •

 .یاز اقدام به بازرس ش یپ یتخصص

و    کل   ،یبه سه سطح »جزئ  هارتیمغا یبندو طبقه  ی مستندساز  ،ییشناسا  ها:عدم انطباق  قیدق  ی بندطبقه •

 ارشد.  تی ر یشفاف و مستند به مد  یهاو ارائه گزارش «یبحران

اصلاح   یریگیپ • اقدامات  پ  یمداوم  دق  :رانهیشگیو  فرم  قیثبت  در  تع  یهاانحرافات  رفع    نیی مربوطه،  مسئول 

 خطا.   یاشهیاز رفع علت ر  نانیمستمر تا حصول اطم یر یگیو پ ینواقص، مشخص کردن مهلت زمان

نگهدار  نظارت • و  مصرف  م  مصالح:  نهیبه   یبر  مستمر  بررس   زانیکنترل  مصالح،    ی طی مح  ط یشرا  قیدق  یپرت 

 . یفن هیدییبدون تا ای وبیاز مصرف مصالح مع یر ی( و جلوگFIFOاصل  تیو رعا  دمانی انبارها )دما، رطوبت، چ

از ثبت موارد    یر یفاکتورها جهت جلوگ  یبررس   ها، متیق  قی دق  زیآنال  :از انحرافات مالی  یر یشگی بودجه و پ  کنترل •

 پروژه.  ه یبا برآورد اول هانهیمضاعف و مطابقت هز  یهاپرداخت ای یصور

هز   یفن  یبازرس • دق  :آلاتنیماش  یانهیو  ثبت  بر  هز   قینظارت  کنترل  روزانه،  نگهدار  ریتعم  یهانهیکارکرد    ،ی و 

 پروژه.  آلاتنیماش یادوره یهاسی از انجام سرو نانیاستهلاک، سوخت و اطم

ها و  پروژه  رانیو محترمانه با سرپرستان کارگاه، مد  ی اارتباط حرفه  یبرقرار  :ییاجرا   یسازنده با واحدها   تعامل •

 کار. یعاد ان یخلل در جر  جادیبدون ا یبازرس  ندیفرآ لی انبارداران جهت تسه
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پ • مدرک:    داورانهشی قضاوت  بدون  قضاوت  و  اظهارنظر،  هرگونه  گمان،    یدهگزارش  ایاز  حدس،  اساس  بر 

 شود.   یو مدارک مکتوب جداً خوددار ینیو بدون استناد به شواهد ع هادهی شن

اجرا  تداخل • امور  تصم  یی در  مستق:  هایریگمی و  دخالت  کار  میاز  روند  بازرس   یواحدها  یدر  صدور    ای  یتحت 

 شود.   زی مربوطه( پره رانیبا مد )بدون هماهنگی  ییبه پرسنل اجرا میو مستق  یمواز ی هادستورالعمل

تخلفات:    یپوشچشم • گزارش  در  اغماض  انطباق  یکارپنهان  ایگرفتن    دهینادو  عدم  خصوص  انحرافات  در  ها، 

مطلقاً ممنوع   یجانب یفشارها  ای  ی روابط شخص  ل یحقوق شرکت به دل  ع ییتض  ای   یصور  یفاکتورها  ،مال دی شد

 است. 

 یهاینیو همنش  یکار  یهارفاقت  مانه، یروابط صم  جادیاز ا:  یبا پرسنل تحت بازرس  یارحرفهیغ  مانهیصم  روابط •

  یتعارض منافع در بازرس   جادیفروشندگان و پرسنل کارگاه که باعث کاهش دقت و ا  مانکاران،یخارج از عرف با پ

 . د یممانعت به عمل آ  شود، یم

منافع(:    لاتیو تسه  هیهد  رشیپذ  • هد  افت یدر )تضاد  سو   یشخص  لاتیتسه  ای  ایمزا  ف،ی تخف  ه، ی هرگونه    ی از 

 مطلقاً ممنوع است.  یها تحت هر عنوانمصالح و پرسنل پروژه کنندگاننیتام مانکاران، یپ

گزارش  ریتأخ • ارسال  نگه:  یبازرس  یها در  معطل  بهاز  ارسال  عدم  و  گزارشداشتن  هز   یهاموقع    ا ی  نهیانحراف 

 اجتناب شود.  دهد، یرا کاهش م  تی ر یمد یری گمیکه سرعت تصم یبحران یهارتیمغا

ورود به مسائل   ای  یشخص  یری گمچ  ش، یتفت  یبرا  یبه ابزار  دینبا  یبازرس   ندیفرآ:  ی ر یگو مچ  فیاز دامنه وظا   خروج •

 باشد.  ستم«ی»بهبود س   دیشود؛ هدف همواره با  لیپرسنل تبد یخصوص میو حر  ست یلخارج از چک

بازدو برنامه:    بدون هماهنگی  یبازرس   انجام • انجام  بازرس   دهایاز  چک  یهایو  بدون    ا یمصوب    ستی لپراکنده، 

 گردد. ز یپره شود، یپرسنل پروژه م یکه منجر به اتلاف وقت و سردرگم  شدهنییخارج از اهداف تع

در حال    یهاگزارش  ای  ها، تخلفات احتمالپرونده  اتیاز بازگو کردن جزئدر سازمان:    یبازرس  یهاافتهی  یافشا •

 شود.   یخوددار یپراکنعهیشا  ای یاعتمادیجو ب جادیو ا رمرتبط یپرسنل غ انیدر م ی بررس 

پ:  کارهمهین  یها کردن پرونده  هار • و    قبل   یهایشده در بازرسابلاغ  یمصوبات و اقدامات اصلاح  یر یگیاز عدم 

 رفع عدم انطباق، اجتناب شود.  یینها دییاز تا شیها پکردن پرونده یگانیبا


