
 

 
 

 

 پشتیبانی و تدارکاتواحد                          
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000 

 ی نگهبانحراست و  ری مد

 پشتیبانی و تدارکات :  یواحد سازمان یبانیراننده پشت:  شغل یعنوان سازمان
 شرکت  ک ی لجست یبانیو پشت  یجزئ یدهای خر  ،یر یونقل، بارگانجام امور حمل: شرح شغل

یشرا
راز 

اح
ط 

 

 حات یتوض سابقه كارمرتبط  ل یرشته تحص ل یتحص  کمدر 

 -  دیپلم حداقل 
سال در امور   ۲حداقل 
ونقل  و حمل  رانندگی
 یسازمان

دوم و   هیپا نامهیگواهدارای 
 کلت یموتور س 

 :  شغل  یهاهارتو م استانداردها 
 ی شهردرون و برون منیا مهارت رانندگی  ✓
 خودرو  سیو سرو  یبا اصول نگهدار ییآشنا ✓

 آشنایی با مسائل فنی خودرو  ✓
 صداقت، و ارتباط مؤثر با پرسنل  ، یاحرفه اخلاق ✓

 منضبط و سروقت بودن  ✓
 هیو تخل   یری بارگ یمناسب برا یبدن توان ✓

 آشنایی حداقلی با امور کارپردازی و تحصیداری  ✓

  هیامور محوله در کل یر ی گیو پ یتلفن یهابه تماس ییکامل جهت پاسخگو  (: آمادگیOn-Callتعهد به در دسترس بودن ) ✓
 ( یبانیپشت ید یکل یرو یعنوان ن)به یراداریو در صورت ضرورت، در ساعات غ یساعات کار

 لی عدم اعتیاد به هرگونه مواد مخدر و مشروبات الک  ✓

 

   :فی شرح وظا
 و پرسنل طبق دستور مافوق  زاتیاقلام، تجه ییجابجا ✓
 خودرو   یو نگهدار یادوره یهاسی سرو انجام ✓

 نامه های خودرو بیمهمعاینه فنی و کنترل اعتبار  ✓

 گرفته شده  تحویلکوشا بودن در حفظ و نگهداری تمامی اقلام و ابزارهای  ✓
 و انبار  دی خر  یهابا محل ه یو تخل یر یبارگ هماهنگ  ✓
 و رانندگی  ییراهنما نی و قوان  یمنیکامل اصول ا تیرعا ✓
 و تدارکات  یبانیپشت  یهابخش ریبا سا یهمکار ✓

و   هایریبارگ  به تلفن جهت هماهنگ  ییو پاسخگو  یاضطرار یهاییجابجا  یحضور و در دسترس بودن برا ✓
 .یخارج از وقت ادار یهااتیعمل
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