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 سایت ستاد ایران در ها مناقصه بررسی دستورالعمل 
 TO-WR-001شناسه مدرک : 

 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "

 تصویب کننده  تائید کننده  تهیه کننده  آخرین ویرایش: 

  نام و نام
 خانوادگ 

 محمدحسین فیروزی   

 مدیر عامل    سمت 

    تاریخ

 امضاء
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 هدف  .1

 شرکت در مناقصه منتخب 

 

 دامنه کاربرد  .2

 باشد . این دستورالعمل مناسب برای واحد دفتر فنی شامل  کارشناسان دفتر فنی و مدیران پروژه می

 

 تعاریف  .3

فرآیندی رسمی است که در آن یک سازمان یا نهاد )کارفرما( برای اجرای یک پروژه، ارائه خدمات، یا تأمین کالا، از  مناقصه :

 .کند تا پیشنهادهای خود را ارائه دهندکنندگان دعوت میپیمانکاران یا تامین

 .شوداین کمیسیون برای نظارت بر روند برگزاری مناقصه و ارزیابی پیشنهادها تشکیل می کمیسیون مناقصه :

 

 ها تیمسئول  .4

   کارشناس امور مناقصات و پیمان ها: •

o مناقصات منتخب در چک لیست  و تنظیم بررسی سایت ستاد ایران  و فراخوان ها(TO-FO-001)    مدیر   بهبه منظور ارائه

 تائید یا عدم تائید شرکت در مناقصه.  جهت اتخاذ تصمیممدیریت فنی و مهندسی  پروژه و 

o آلاتی بر توان اجرایی، مالی و ماشینتکیه  آنالیز اطلاعات مناقصه از جمله قیمت، زمان و حجم کار با. 

o  آنالیز بها جهت ارائه قیمت پیشنهادی که با نرم افزار تکسا یا تدبیر صورت میگیرد . 

o باشد بایگانی شرکت موجود میفایل که در  تهیه مدارک و مستندات مناقصه . 

o تهیه تضامین شرکت در مناقصه طبق اسناد مناقصه.   

 

 :  مدیریت فنی و مهندسی   و مدیر پروژه  •

o با توجه شرایط مناقصه  تصمیم گیری جهت شرکت در مناقصه 

o  بررسی قیمت پیشنهادی 

o  بررسی زمان بندی پروژه 

 

 کارشناس متره و برآورد:  •

o   متره پروژه جهت بررسی مقدار مصالح مصرفی 

o   آنالیز بها با نرم افزار تکسا یا تدبیر جهت پیشنهاد قیمت 
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 دستور العمل ها .5

 سایت ستاد ایران:   •

https://sso2.setadiran.ir/portal/login 

 کنیم. شناسه کاربری و رمز عبور شرکت را وارد میجهت ورود به سامانه 

نام سازمان، سامانه مناقصه و نقش مناقصه گر را انتخاب و شروع   پس از ورود

 کنیم. می

فراخوان قسمت  زیر  پنجره  عنوان  در  یا  فراخوان  شماره  طریق  از  و  انتخاب  را  ها 
 کنیم. مناقصه، فراخوان مورد نظر را پیدا می

های استان را مشاهده  فراخوان  ، توان با فیلتر کردن استان و شهر محل اجرا می
 کرد. 

فراخوان مناقصه از طریق آگهی عمومی    عمومیدر مناقصه  شود.  به دو دسته عمومی و محدود تقسیم می    نوع فراخوان
دار گران صلاحیتفراخوان تنها از طریق ارسال دعوتنامه برای مناقصه،  محدود . در مناقصات  رسد گران میبه اطلاع تمام مناقصه

 . شودقانون برگزاری مناقصات انجام می 27و  13بر اساس ضوابط موضوع مفاد 
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فراخوان مرحلههای  در  پاکت  اییک  مناقصه،  نوع  این  در  نیست.  پیشنهادها  بازرگانی  و  فنی  جداگانه  ارزیابی  به  های  نیازی 
یک  ،   ایدو مرحله  یهافراخوانر  د  .شودگران در یک جلسه گشوده شده و برنده مناقصه در همان جلسه تعیین میپیشنهاد مناقصه

دهد. سپس، بر اساس مفاد ماده های خود را به کمیسیون مناقصه گزارش میشود که نتایج بررسیکمیته فنی و بازرگانی تشکیل می
 .شودقانون برگزاری مناقصات )ارزیابی فنی و بازرگانی پیشنهادها(، برنده مناقصه تعیین می 19

 به عنوان مثال:  کنیم تا پنجره مربوطه باز شود.به منظور مشاهده اسناد و مبلغ تضمین روی شماره فراخوان کلیک می
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 باشد.از سرمایه گذاری کل پروژه  می  درصد پنج به میزان تضمین  مبلغ 

پس از بررسی ارگان مناقصه گذار، مبلغ  : دانلود اسناد مناقصه  
های من اضافه  تضمین و مهلت بارگذاری اسناد مناقصه به فراخوان 

 کنیم. می

باشد.  در بعضی از مناقصات برای دانلود اسناد نیاز به پرداخت وجه می  ❖
 توان اسناد را دانلود کرد.پس از تکمیل مراحل خرید می

روی شماره فراخوان کلیک کرده و در قسمت   های منفراخوان در تب 
 کنیم.پایین پنجره باز شده، اسناد و مدارک را دانلود می 

شرکت داده  با دانلود حتی یک مورد از اسناد مناقصه، در مناقصه 
 . شویممی

 باشد :شامل موارد زیر می  اسناد مناقصه 

   –شرایط عمومی و خصوصی  – شرایط مناقصه   –ارزیابی کیفی 

 مدارک    –اسناد فنی 

 

را تکمیل کرده و جهت اتخاذ تصمیم درمورد مناقصه، به   TO-FO-001پس از مطالعه شرایط مناقصه فرم 
 دهیم.  مدیریت فنی و مهندسی ارائه می 

 حات صورت گرفته توسط مناقصه گذار چک شود. هر روز سایت ستاد برای بررسی اصلاوجه شود که ت •

 

 


