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 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "
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 هدف  .1

دهد. برای حفظ   و ...( انجام می  آلات)حقوق کارگر، خرید مصالح، اجاره ماشینیی بابتهادر طول اجرای یک پروژه، پیمانکار هزینه

ها کند، مقادیرشان را طبق نقشهنقدینگی پروژه، پیمانکار در فواصل زمانی مشخص، کارهایی که تا آن لحظه انجام داده را لیست می

صورت پرداخت کندگذاری میکند و قیمتجلسات محاسبه میو  را  آن  پول  کارفرما  تا  و    .نماید  شناخت  این دستورالعمل  از  هدف 

 باشد.تنظیم صورت وضعیت می

 

 کاربرد  دامنه .2

 . واحد دفتر فنیمناسب برای  

 

 

 ف یتعار  .3

نماید، کارکردهای پیمانکار در پروژه به  صورت وضعیت سندی است که تعیین می:  Project Status Report  صورت وضعیت کارکرد 

) به زبان ساده یعنی گزارش انجام  . گرددپیمانکار، مطالبات قابل پرداخت مشخص می باشد و براساس کارکردهایچه مقدار می

   کار و مطالبه وجه (

ارسال    تی صورت وضع  نیپروژه )بسته به مدت قرارداد( ممکن است چند  یدر طول اجرا  مانکاری پ  نکهیبه ا  تیبا عنا  دوره کارکرد :

 شود.   یدوره کارکرد گفته م ، متوالی تیدو صورت وضع یکند به فاصله زمان

در بازه های یک  ، از آنجا که ممکن است حجم عملیات انجام شده توسط پیمانکار جز زیاد باشد، با توجه به مبلغ صورت وضعیت 

 توان دوره کارکرد را تنظیم کرد. میماه و ...  2روز یا  30روز،  10هفته ای، 

 

 

 دهند : تحویل می پیمانکارصورت وضعیتی که پیمانکاران جزء به   .4

در کارگاه ها تمامی عملیات صورت گرفته توسط پیمانکاران جزء باید به صورت روزانه نوشته شوند و پس از اتمام فعالیت یا بخشی 

بعد از اتمام کارکرد مدنظر ، فایل ریزمتره، خلاصه متره و شود. ریزمتره آن ثبت میتوسط دفترفنی از آن ) با توجه به حجم فعالیت( ، 

قرارداد، پیوست برگ مالی صورت وضعیت شده و امضای طرفین ) پیمانکار جزء، سرپرست کارگاه، سرپرست اجرا، دفتر فنی کارگاه( 

شود. دفتر فنی بعد از بررسی و تائید، جهت انجام امور مالی صورت وضعیت  در تمامی فایل ها لحاظ و به دفتر فنی مرکزی ارسال می

 دهد. را به حسابداری ارجاع می
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 .  باشدتصویر بالا روکش صورت وضعیت پیمانکاران جزء می

در کادر اول اطلاعاتی شامل اطلاعات قرارداد و تاریخ دوره کارکرد، کارفرما، مشخصات پیمانکار، محل کار، موضوع   .4.1

 شود. قرارداد، مبلغ اولیه  وارد می

 توجه شود که تاریخ تنظیم صورت وضعیت باید حداکثر یک هفته بعد از اتمام دوره کارکرد باشد. 

ستون موضوع  .4.2 این    ، در کادر دوم در  کارکرد قبلی و کارکرد فعلی)  ستون  شرح داده میشود. در  انجام شده  فعالیت 

های صورت گرفته حجم عملیات انجام شده نوشته میشود. کارکرد تجمعی حاصل   خلاصه متره  صفحه   دوره( ، طبق

 جمع کارکرد قبلی و فعلی میباشد.

 

1 
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هر فعالیت وارد می برای  داد  طبق قرار  واحد  شده مبلغ  وضعیت گذاشته  صورت  اکسل  با فرمولی که در جدول                    شود و 

 نشیند .  ) کارکرد * مبلغ واحد ( در ستون مبلغ این دوره و دوره قبل و  تجمعی می

 توجه شود در ریزمتره حتما ساختار شکست و محل اجرا مشخص شود.  •

 همان دوره  کارکرد در آن باشد.   هر صورت وضعیت باید ریزمتره •

 تا آخرین صورت وضعیت ارسالی را شامل شود.  1خلاصه متره ها از صورت وضعیت  •

 

 صورت وضعیت ماشین آلات  .5

آخر ماه گزارشی مبنی بر ساعت کارکرد تمام ماشین آلات چه داخل کارگاه چه اجاره تنظیم و به دفتر فنی کارگاه  ماشین آلات در
 ارائه میدهد. 
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ساعت در نظر گرفته شده است و میتواند بیشتر نیز باشد که اضافه کار میشود. اما حداقل    9در این جدول کارکرد راننده  
 ساعت برای هر ماشین کارکرد در نظر گرفته میشود.   9

 باشد.  ساعات توقف شامل  نبودکار، شرایط جوی، نقص فنی، نبود راننده و سایر می

ساعت کارکرد راننده از ساعات توقف که در اکسل فرمول گذاری شده است و    9کارکرد واقعی دستگاه برابر است با تفریق  
 شود. با وارد کردن ساعت کارکرد صبح و عصر و ساعات توقف، مقدار کارکرد واقعی دستگاه حساب می

 

 نحوه صورت وضعیت کردن گزارش ماشین آلات  .5.1

ساعت  در روز اجاره کرده است(.    9ساعت در نظر میگیرد )شرکت ماشین را برای    9دفتر فنی کارگاه کارکرد ماشین یا راننده را  
شود. یعنی اگر  تنها زمان هایی که جهت نقص فنی  و نبود راننده و اجاره یا فروش ماشین استفاده نشده، از کارکرد کسر می

 ساعت.  9-2=7ساعت به خاطر نقص فنی کار نکرده یا در تعمیرگاه بوده، کارکرد ماشین میشود    2ساعت،  9از 

 شود. شرایط جوی و نبود کار و سایر از کارکرد ماشین کم نمی

لحاظ می ماشین)مبلغی که در صورت وضعیت  ( است. کارکرد واقعی  ساعات در اختیار  شود ، تجمعی ساعات کارکرد 
 شود. دستگاه جهت برآورد بازده ماشین است و در صورت وضعیت استفاده نمی

اگر ماشین به دیگری اجاره داده شده باشد، ساعتی که ماشین در کارگاه نیست و اجاره داده شده ، در گزارش ارسالی برای  
ماشین ها به هر کس اجاره  . یعنی ساعتی که در کارگاه نیست در کارکرد ماشین نمی آید پس نمیشودصورت وضعیت لحاظ 

 داده شوند باید صورت وضعیت جدا داشته باشند و ساعات اجاره در آن لحاظ شود. 
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 مثال: 

در   که  شود  مشخص  نهایت  در  باید  آلات  ماشین  گزارشات  چه    9در  شده  اجاره  شرکت  توسط  ماشین  که  ساعتی 
ساعت شرایط جوی   1ساعت نقص فنی بوده،    2ساعت که پیش فرض کارکرد ماشین است،   9هایی صورت گرفته. از  فعالیت

 ساعت هم به شخص دیگر اجاره داده شده.   2ساعت بتن ریزی سقف بوده،   4بارانی بوده و کار نشده، 

می ماشین  کارکرد  مقدار    9-2-2=5شود  پس  که  لحاظ    5ساعت  وضعیت  صورت  در  ماشین  کارکرد  عنوان  به  ساعت 
ساعت    2شود و مقدار  ساعت که برای بررسی بازده ماشین استفاده می  9-1- 2-2=4شود  شود و کارکرد خالص آن میمی

 اجاره هم در یک صورت وضعیت جدا لحاظ میشود. 

 


