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 لایحه تاخیراتنوشتن  دستورالعمل
 TO-WR-025شناسه مدرک : 

 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "

 تصویب کننده  تائید کننده  تهیه کننده  آخرین ویرایش: 

  نام و نام
 خانوادگ 

 محمدحسین فیروزی   مهندس الهام پشوتن 

 مدیر عامل   سرپرست دفترفنی  سمت 

   02/03/1405 تاریخ
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 هدف  .1

  د ی درخواست تمد  تواند، یم  مانکاری باشد،پ  ده یاگر کار به اتمام نرس   مان، یمدت پ  د یهر تمد  ا ی  مانیپ  ه یمدت اول  انیدر پا

پیمانکار با ذکر دلایل توجیهی ادعا می کند که من در تأخیرات به وجود آمده که باعث شده پروژه    ) بعبارتی  .د یرا بنما مانیمدت پ

 در مدت تعیین شده به پایان نرسد، بی تقصیرم( 

 باشد. هدف از این دستورالعمل تنظیم لایحه تاخیرات می

 دامنه کاربرد  .2

 واحد دفترفنی 

 

 عللی که سبب مجاز شدن تأخیرات می شود:  .3

 
 افزایش مقادیر کار و مبلغ پیمان  •
 تغییرات نقشه ها و مشخصات فنی •
 تأخیر کارفرما در تحویل کارگاه، ابلاغ نقشه ها ودستور کارها •
 بروز حوادث قهری )جنگ، سیل ، زلزله، شیوع بیماری های واگیردار و ....(  •
 تعلیق پیمان  •
 تأخیر کارفرما در پرداخت تعهدات مالی   •
 تأخیر در تحویل مصالحی که فروش آنها لزوما باید با حواله کارفرما صورت گیرد   •
 موارد پیش بینی نشده  •

 

 دستورالعمل  .4

 

مهندس    .کندیم  میبه مهندس مشاور تسل  یهی توج  لی را با ارائه محاسبات و دلا  مانیمدت پ  دی درخواست تمد  مانکاریپ

  ن ییتع  مانکاریمجاز آن را با توافق پ  ر یمدت مجاز و غ  زانی م  د، ییو تا  یو پس از بررس   کندیم   یکار را بررس   ری مشاور علل تاخ

را    جهینتو    دینمایم نت  کندیبه کارفرما گزارش م   میاتخاذ تصم  جهتکار  سپس  را در مورد م  میتصم  جهیو    زان یکارفرما 

 . دینمایم دیرا تمد مانیمجاز، مدت پ ر یو معادل مدت تاخ کند ی اعلام م مانکاریکار به پ ر یمجاز تاخ ریغ ایمجاز 

 

 مراحل تهیه لایحه تاخیرات: 

 لایحه تأخیرات فنی/ قراردادی    .4.1

جمع بندی و مرور مکاتبات بین پیمانکار، مشاور و کارفرما و درج عللی که سبب تأخیر در کار شده اند به شرح مثال جدول  
 ذیل : 
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 ردیف 
شرح مختصر علت  

 تأخیر 
 مرجع پایان مرجع شروع  تاریخ پایان  تاریخ شروع 

 مدت تأخیر 
 )برحسب روز( 

 توضیحات 

1 
تأخیر در ابلاغ نقشه  

 های وال پست 
تاریخ نامه 

 پیمانکار 

تاریخ حل  
موضوع از  

جانب کارفرما  
)ابلاغ نقشه ،  

 )..... 

تاریخ نامه و  
مستندات  

 پیمانکار 

تاریخ ابلاغ و  
حل موضوع  

از جانب  
 کارفرما

فاصله زمانی بین  
تاریخ ارسال نامه  

)درخواست پیمانکار( 
و تاریخ حل مشکل از 

جانب کارفرما  
 برحسب روز

 

2        
3        
4        
5        

   مجموع تمدید)روز( 

 

 لایحه تأخیرات مالی )دیرکرد در پرداخت ها(   .4.2

روز( پرداخت نشود این تأخیر    20شرایط عمومی پیمان)  37مطالبات پیمانکار در مدت ضرب الاجل مقرر در ماده    هرگاه
 می تواند موجب تمدید مدت پیمان شود . 

جمع بندی پیش پرداخت، صورت وضعیت و تعدیل و سایر تعهدات مالی تأیید شده و گزارش پرداخت های کارفرما و درج  
با   ها  تمدید  محاسبه  و  ذیل  جدول  مثال  شرح  به  دریافت  تاریخ  همراه  به  دریافتی  مبالغ  و  شده  تأیید  مبالغ  و  ارسال  تاریخ 

 پردازیم: یاستفاده از فرمول هایی که در ادامه به آن ها م

 

 ردیف 
شرح  
 کارکرد

تاریخ 
ارسال  
 پیمانکار 

مبلغ ناخالص  
 تایید شده 

دوره صورت  
 وضعیت 

مدت  
مجاز 
جهت  

 پرداخت 

تاریخ 
پرداخت  

 طبق پیمان 

تاریخ 
پرداخت  

 واقعی

مبلغ   
پرداخت  

 شده 

مدت  
تأخیر در  
 پرداخت 

مدت  
 تمدید 

1 
صورت  

وضعیت  
 1موقت 

         

2           
4           
5           

     مجموع تمدید )روز( 
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 فرمول ها:  •

 
رخ    یر ی شده تأخ  نییبعد از ضرب الاجل تع  موقت  یها   تی صورت وضعاز    کیچنانچه در پرداخت هر  . 4.2.1

 گردد:   یمحاسبه م ری شود از رابطه ز   یاضافه م مانیبابت به مدت پ  نیکه از ا یداده باشد مدت زمان

 

𝝉( مدت  تمدید ) =
𝝁( مبلغ  اولیه  صورت  وضعیت)

𝒕 ( دوره  وضعیت)
×

(𝑻) مدت  اولیه  پیمان

(𝑷) مبلغ  اولیه  پیمان
× (𝜽) مدت  تأخیر  در پرداخت × 𝟎. 𝟔𝟗𝟕 

 

 در رابطه فوق: 

 دی مدت تمد(𝝉) گردد یاضافه م مانی پ هیبه مدت اول کهییعبارتست از تعداد روزها. 

 تی مبلغ صورت وضع (𝛍) شده است  ریکه در پرداخت آن تأخ  یتیعبارتست از مبلغ ناخالص کارکرد صورت وضع. 

 وضع صورت  زمان (t) ت یدوره  فاصله  از  است  وضع  میتسل  خیتار   یعبارت  صورت    تیصورت  و  محاسبه  مورد 

 .ماقبل آن به کارفرما بر حسب روز تیوضع

 مانیپ  هیمدت اول (𝑻) مدت به روز   نیثبت شده باشد، ا  مانیبعنوان مدت پ  مانیاست که در پ  یعبارت از مدت

 .گردد  یشده و در رابطه بالا اعمال م  لیتبد

 مانیپ هیمبلغ اول (𝑷)ثبت شده باشد مانیبعنوان مبلغ پ مانیکه در پ یعبارتست از مبلغ. 

 در پرداخ  ریمدت تأخ( ت𝜽) مانیپرداخت طبق پ خیپرداخت و "تار  یواقع  خیتار  نیب یعبارتست از فاصله زمان"    

 

بابت به مدت قرارداد   نیکه از ا  یرخ داده باشد مدت زمان  یر یتأخ  پرداخت ها  شیپهرگاه در پرداخت   . 4.2.2
 :گردد  یمحاسبه م ر یشود به شرح ز  یاضافه م

 :گردد یمحاسبه م ری از رابطه ز  دی شده باشد مدت تمد  ری پرداخت تأخ شی چنانچه در پرداخت قسط اول پ •

𝝉( مدت  تمدید ) = 𝟎. 𝟗 × (𝜽) مدت  تأخیر  در پرداخت 

 : د یآ  یبدست م ری از رابطه ز  دی رخ داده باشد مدت تمد یریتأخ یدر پرداخت اقساط بعد هرگاه •

𝝉( مدت  تمدید ) =
𝝁( مبلغ  اولیه  صورت  وضعیت)

𝒕 
×

(𝑻) مدت  اولیه  پیمان

(𝑷) مبلغ  اولیه  پیمان
× (𝜽) مدت  تأخیر  در پرداخت × 𝟎. 𝟔𝟗𝟕 

 

t  در رابطه فوق :t تاریخ آخرین صورت وضعیت و تاریخ دریافت اولین پیش پرداخت، به واحد روز می باشد.  تفاضل 
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  تیصورت وضع  ک، ی از اقساط   کیباشد هر   در چند قسط پرداخت شده   ت یصورت وضع  کی چنانچه   . 4.2.3
تأخ  یتلق جمع  و  آن  راتیشده  از  تمد حاصل  مدت  بعنوان  تأخ  یناش   دیها  صورت    ری از  آن  پرداخت  در 

 .گردد یم یتلق تیوضع

ا  .𝟎)  حاصلضرب  یحالت بجا  نیدر  𝟔𝟗𝟕 × منظور    در هر قسط  مانکاریپ  یافتیمبالغ خالص در (  (   مبلغ  صورت  وضعیت 
 . گردد  یم

 

تع  . 4.2.4 از  تمد  نییپس  مدت  تأخ  دیکل  با  ریبابت  ها  پرداخت  صورت    دیدر  طبق  کار  کل  مبلغ  به  توجه  با 
وضع  یقطع  یها  تیوضع صورت  در  شده  پرداخت  کل  مبلغ  )  یها  تیو  قطع  ایموقت  پرداخت    یماقبل 

 :  میکن نیی تع ریبابت را طبق فرمول ز  نیقابل قبول از ا دیشده(مدت تمد

 

کل مدت  تمدید  قابل قبول  = مدت  کل تمدید  ×
صورت  وضعیت  قطعی

صورت  وضعیت  موقت ( ما قبل قطعی پرداخت  شده )
 

 
 محاسبه همپوشانی  .4.3

محاسبه   بار  یک  فقط  الف،  بند  در  شده  درج  مختلف  عوامل  از  ناشی  زمان  هم  های  تأخیر  پیمان،  مدت  تمدید  برای 
 . شودمی

 

 جمع بندی و تشکیل پرونده لایحه تأخیرات و ارائه به مشاور .5

 

 مستندات مورد نیاز در پرونده تأخیرات .5.1

 

  انی)از پا صورت گرفته ریتأخ زانی م نییها و تعپروژه به همراه نمودارها و عکس شرفت یپ تی وضع نی خلاصه آخر  
 مجاز(  ری مجاز و غ راتیگزارش)اعم از تأخ  هیتا لحظه ته قرارداد(

 پروژه  هیاول یبندزمان برنامه 
 نی طرف نی صورت گرفته ب مکاتبات 
  گزارشات 
 مصالح وارده )در تعهد کارفرما( به کارگاه زانیمربوط به زمان و م مستندات 

 رات یتأخ ینمودار همپوشان ای مانکاریپ یبه روز شده براساس ادعاها یبرنامه زمانبند 
 پرداخت ها  شی ها و پ تیدر پرداخت صورت وضع  ریاز تأخ یناش  مالی راتیمحاسبه تأخ جدول 
 ییاجرا  اتیجزئ ایدستور کارها  اینقشه ها  افتیجهت در  مانکاریمکاتبات انجام شده توسط پ ستیل 

 شده است  تی فعال کی در شروع  ریتأخ ای  تی فعال کی  یزمان اجرا  لیکه موجب تطو  ییهرگونه ادعا ستیل. 
 ی کار یجبهه ها شیعدم گشا ایاز پروژه  یقسمت لیتحو  عدم 
 مصالح در تعهد کارفرما لیدر تحو  راتیتأخ 
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 :یفن راتیمستندات بخش تأخ .5.2

  مشاور اینامه دستور توقف کار توسط کارفرما 
 مختلف به دستور دستگاه نظارت لیکارگاه به دلا لیی مکاتبات صورت گرفته مربوط به تعط ایروزانه  گزارشات 
 به مشاور مانکاریدستور کار توسط پ ایدرخواست ابلاغ نقشه  نامه 
 دستور کارها توسط مشاور اینامه ابلاغ نقشه ها  پاسخ  
 د یجد متیابلاغ ق دییدرخواست تأ نامه 
 د ی جد  متیق دیینامه تأ پاسخ 
 درخواست رفع مشکل نقشه نامه 
 ( نقشه هاشیرای)و هینامه اصلاح پاسخ 

 

 :مالی راتیمستندات بخش تأخ .5.3

 
  به دستگاه نظارت  تی صورت وضع لینامه تحو 

 شده توسط کارفرما   دییتأ تی صورت وضع روکش 

 پرداخت کارفرما    قی دق  خیبوده و تار   نی طرف  دییکه مورد تأ  گرید  هر سند مالی   ایصورت گرفته    یچک پرداخت ها  یکپ
 پروژه(  یحسابی )مانند گزارش ذ  دینما نییتع را

 کارفرما  ینامه ارسال ضمانت نامه برا یکپ 

 پرداخت توسط مشاور شی پرداخت پ دیینامه تأ یکپ 

 


