
 

 
 

 

 انبار واحد                          
 

WH-JO-003 
000 

 ی نگهبانحراست و  ری مد

 انبار : یواحد سازمان سرپرست انبارهال:  شغ یعنوان سازمان
، انضباط مالی در مدیریت کلان زنجیره تأمین و عملیات انبارداری کارگاه، با هدف تضمین دقت موجودی: شرح شغل

 .سازی گردش قطعات و مصالحخروج کالا و بهینه

یشرا
راز 

اح
ط 

 

 حات یتوض سابقه كارمرتبط  ل یرشته تحص ل یتحص  کمدر 

 کارشناسیحداقل 
ترجیحاً صنایع،  

مکانیک، مدیریت  
 صنعتی یا عمران

در   مرتبط سال سابقه  ۱۰حداقل 
های بزرگ صنعتی یا عمرانی پروژه

های  )صرفاً کار در انبارِ فروشگاه
 .فروشی ملاک نیست(خرده

 

 

 استانداردها ومهارتهاي شغلي :
(، و تجربه کار  هارتیکنترل مغا  ی )برا  Excelدر    شرفتهی(، مهارت پ Coding)  نگ یکد  یهاستمی: تسلط کامل بر س یتخصص ✓

 .ERP/مالی کپارچهی یافزارهابا نرم
 تحت نظر.  یاتیعمل یهامیت تیر یو مد  یانبارگردان یاستانداردها یو اجرا یسازادهیپ یی: توانایتیر یمد ✓
 . ل یتحو  یاز خطا یر یو ابزارآلات( جهت جلوگ ک یمکان  زاتیتجه ، ی)مصالح ساختمان الیمتر  قی : شناخت دقیفن دانش ✓
 رانهی گو انضباط سخت  ، و مالی   یفن  یواحدها  ن یحل اختلاف ب  یی)حراست انبار(، توانا  نی قوان  یدر اجرا  تی: قاطعیرفتار ✓

 ها. در ثبت داده
 

 شرح وظایف 

ا  نانیاستاندارد و اطم  نگیکد  ستمی: استقرار س ندهایبر فرآ  تی حاکم ✓   ا یوارد    ستمیبدون ثبت در س   ییکالا  چیه  نکهیاز 
 خارج نشود. 

 ی موجود یهارتیدر برابر مغا  میمستق  ییپاسخگو   ؛یو تصادف  یادوره یهای: نظارت بر انبارگردانیو کم یفیک  کنترل ✓
پ  د«ی و »واحد خر   « ی با »دفتر فن  جلسات هماهنگ   تی ر یمد:  تعاملات  تی ر یمد ✓ ن  یموجود  ین یبشی جهت   از یمورد 

 ه.یاز خواب سرما یر یها و جلوگپروژه
 از ابزارها.  حیو استفاده صح  منیونقل اجهت حمل  یآموزش   یهادوره  ی: نظارت بر عملکرد کارگران انبار، برگزارمیت  توسعه  ✓
هفتگ ی تیر یمد  یدهگزارش ✓ داشبورد  ارائه  وضع/:  از  ل  ، ی موجود  تیماهانه  و  اتمام،  حال  در    زات یتجه   ستیاقلام 

 (. دی خر  ای ریتعم  یبرا ی ری گمی)جهت تصم  وبیمع

 انبارها.  ک ی ز یف تی ( و امنقیحر   یمنی)دما، رطوبت، ا HSEالزامات  تیبر رعا می از منابع: نظارت مستق حفاظت ✓
 . یواقع یاسناد با موجود قی تطب یبرا مالی زان یکامل و شفاف با بازرس شرکت و مم ی: همکاریسنجانطباق ✓
 

 :  خ صدوریتار  ب كننده ی تصو د كننده ییتأ ه كننده یته 
 ت كنترل یوضع    خ یتار 
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