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 . بایدها و نبایدها 9

 بایدها . 9.1

 . تی و ظاهر متناسب با شأن سازمان در تمام ساعات مأمور   یپوشش رسم ، نظم، آراستگ  تیرعا •

 مربوطه یمربوطه انبار و داشتن امضاء ها یفرمها هیاز کل استفاده •

 فرم مربوطه  قی از طر  مانکارانیبه پ لیتحو  اقلام اموالی ه یکل دی و ثبت و تائ  کنترل •

 باشند ی موجود در کارگاه مشغول به کار م یدستگاهها ای الیکه متر  یروزانه واحد انبار در نقاط یسرکش •

 به اشخاص گردد لیتست و تحو  دی به نفرات با ل یتحو  یدستگاهها •

 گرفته شود   لی تحو  یتست و از شخص خاط دی به نفرات با ل یتحو  یدستگاهها •

که باشد شمارش و    یانباردار در هر ساعت زمان  ستیبای( م   یبانیشده توسط تدارکات ) پشت  یداری خر   یکالاه •

  ی عمل راانجام ندهند هرگونه کسر نیاز افراد فوق ا کی بدهد چنانچه هر  دیآن را به مسئول خر  هیدیو تائ  لیتحو 

 .باشد ی م یبه عهده شخص خاط

 

 نبایدها . 9.2

 مختلف کارگاهها و اتلاف وقت  یدر بخشها یضرور ری و غ جای حضور ب •

 مختلف کارگاه  یدر امور واحدها جایب دخالت  •

 رد یانبار مطلقا صورت نگ یدر فضا ینیو همنش یدوست •

 نه داخل انبار ردیپنجره انبار به ارباب رجوع صورت بگ ایحتما پشت درب   د یکالا با لیتحو  •

 از ورود افراد متفرقه به داخل انبار  یری جلوگ •

 در انبار وجود داشته باشد  دینبا یگونه دستگاه خراب چیه •

 خراب و عودت آن به انبار  یدستگاهها ریبه موقع و مداوم جهت تعم یریگیپ •

 گرفته نشود   لی ) ارباب رجوع ( تحو  مانکاریاز پ فیابزار کث ایعنوان دستگاه  چیه به •

   باشند یم یساز  میو ت  هیکه به دمبال حاش   یبا افراد ینیو همنش یدور •

 مطلقا ممنوع   باشدیمجموعه نم  یکه توانمند و دلسوز برا استخدام پرسنل   •


