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 ح مصالیشگاه پرمیت ناظر و آزمادستورالعمل 
 TO-WR-011شناسه مدرک : 

 كپي، تكثير و يا تغيير اين سند به هر طريق توسط هر فرد درون يا خارج شركت مجاز نیست.

 در موقع استناد به اين سند توجه گردد كه آخرين بازنگري داراي ارزش بوده و نسخ قديمي فاقد اعتبار است. 

 گردد.(" و اسناد منسوخ، به مهر قرمز "منسوخ است" ممهور ميمعتبر است)اسناد معتبر، داراي مهرسبز "
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 هدف .1

های اخذ پرمیت ناظر پیش  هدف از تدوین این دستورالعمل، مشخص نمودن مراحل و مسئولیت 
های کنترل کیفیت  های آزمایشگاهی نتایج آزموناز آغاز یا تداوم عملیات اجرایی و همچنین دریافت شیت 

است؛   کارگاهی  مصنوعات  و  نقشه گونه به مصالح  با  اجرایی  عملیات  انطباق  تضمین  ضمن  که  و  ای  ها 
عنوان یکی  موقع در اختیار دفتر فنی قرار گرفته و به صورت منظم و به مشخصات فنی پروژه، این مدارک به 

ای و قطعی نیز مورد استفاده و استناد  های دوره وضعیت از اسناد مثبته مورد نیاز در فرآیند تنظیم صورت
 قرار گیرد. 

 

 

 دامنه کاربرد  .2

های اجرایی پروژه است که مستلزم اخذ تاییدیه / پرمیت ناظر  این دستورالعمل ناظر بر کلیه فعالیت 
 تداوم عملیات  مقیم یا غیرمقیم، پیش از اجرا یا

ریزی، اجرای فونداسیون، اسکلت، عملیات خاکی و سایر مراحل  بندی، بتن )نظیر آرماتوربندی، قالب  
های کنترل کیفیت مصالح و اجزای  انجام آزمون   همچنینو    مطابق برنامه کنترل کیفیت پروژه( کلیدی اجرا

 شده ساخته
بتن، آزمایش تراکم و باربری خاک، آزمایش کشش میلگرد و مشابه   )نظیر آزمایش مقاومت فشاری 

 های مجاز است.آن( در آزمایشگاه 
 

 یشگاهی:موارد مورد استفاده از پرمیت ها و شیت های آزما
 نیاز آغاز یا تداوم مرحله بعدی عملیات اجرایی عنوان پیشبه   کنترل کیفیت اجرا: 

عنوان بخشی از مدارک پشتیبان موردنیاز جهت تایید کمی و کیفی اقلام کار، در  به   وضعیت: اسناد مثبته صورت
 های موقت و قطعی وضعیت تنظیم صورت 

 
 
 تعاریف .3

  شیت   ، نی بر تائید کیفیت مصالحمب ،ناظرتوسط  شده   امضاو   مهرکه  سند رسمی  :    مجوز ناظرپرمیت /  
 عملیات اجرایی  ، مایشگاهیآز 
 

آزمایشگاهی   و  :  شیت  فلزی  مصالح  خاک،  )بتن،  قرارداد  طرف  مجاز  آزمایشگاه  از  صادره  رسمی  گزارش 
 دهد.های اخذشده از کارگاه را ارائه می شده روی نمونه های انجام مشابه آن( که نتایج آزمون 

 
برداری، هماهنگی با آزمایشگاه و پیگیری  واحد یا مسئولی در کارگاه که وظیفه نمونه   :  کارگاه  کنترل کیفیت

 ها را برعهده دارد.نتایج آزمون 
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 ها ت یمسئول .4

 مسئولیت  شرح نقش 

 کارگاه   سرپرست
  و  پرمیت اخذ پیگیری بازدید،  جهت محل  سازیآماده  ناظر، بازدید درخواست  ثبت و  هماهنگی

 . ناظر اعلامی نواقص رفع

 غیرمقیم/   مقیم ناظر
  صدور عدم یا صدور فنی، مشخصات  و هانقشه با عملیات  انطباق  بررسی اجرا،  محل   از بازدید
 .دلایل   ذکر با پرمیت

 کارگاه   کیفیت کنترل مسئول 
  شیت دریافت  و  پیگیری  آزمایشگاه، به نمونه ارسال  فنی، استاندارد طبق بردارینمونه

 . نتایج انطباق اولیه بررسی و آزمایشگاهی

 . مقرر  مهلت در  رسمی آزمایشگاهی شیت  صدور  و دریافتی  هاینمونه روی بر  آزمون انجام  مجاز  آزمایشگاه

 فنی  دفتر
  مثبته  اسناد به مدارک پیوست آزمایشگاهی؛ هایشیت  و هاپرمیت  بایگانی و  ثبت دریافت،

 . معوق  یا ناقص  موارد پیگیری وضعیت؛صورت 

 . کارفرما/   مشاور  با نهایی هماهنگی  و تاخیر یا انطباق  عدم  موارد  در گیریتصمیم  و  پیگیری پروژه  مدیر

 

 : زمایشگاهی بتن که به تائید مهندس ناظر رسیده استنمونه شیت آ 
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 عملیات اجرایی فونداسیون : جهت   ناظر جوزم/تنمونه پرمی
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 دستورالعمل  .5

 

 درخواست بازدید و اخذ پرمیت ناظر  .5.1

  و  اجرایی  هاینقشه   مطابق   اجرایی،   عوامل  توسط   موردنظر   مرحله   اجرایی  عملیات  تکمیل .5.1.1
 .فنی مشخصات

 نظارت   سامانه  طریق  از  یا  کتبی  صورت به )   کارگاه  سرپرست  توسط  بازدید  درخواست  ثبت .5.1.2
 .پیشنهادی  زمان و  کار مرحله  ذکر با(  مورد حسب  الکترونیکی، 

 . کارگاه در ناظر  حضور  زمان نهایی هماهنگی  .5.1.3

  و   فنی  مشخصات  ها،نقشه   با  شدهانجام   کار   انطباق   بررسی  و  اجرا  محل  از   ناظر  بازدید  .5.1.4
 .ساختمان ملی مقررات

  تاریخ،   درج  با(  الکترونیکی  یا  کتبی)  ناظر  توسط  پرمیت  صدور:  کامل  انطباق   صورت  در .5.1.5
 .ناظر  امضای مهر و و  اجرا محل کار،  مرحله مشخصات

 کارگاه   سرپرست  به  ارجاع  و  ناظر  توسط   تایید  عدم  دلایل  و  موارد  درج:  انطباق   عدم  صورت  در .5.1.6
 . نقص رفع  جهت

 (.نهایی پرمیت  اخذ  تا  ۵ تا  ۲ هایگام  تکرار) بازدید  مجدد  درخواست و  اعلامی  نواقص رفع .5.1.7

 . ثبت  جهت فنی دفتر  به صادرشده پرمیت   نسخه   تحویل .5.1.8

 
 

 برداری و دریافت شیت آزمایشگاهی نمونه  .5.2

فنی نمونه  .5.2.1 استاندارد  طبق  میلگرد(  خاک،  بتن،  )نظیر  اجراشده  اجزای  یا  مصالح  از  برداری 
 مربوطه، توسط مسئول کنترل کیفیت کارگاه 

سازه  مشخصاتدرج   .5.2.2 عنصر  یا  قطعه  شماره  محل،  برداشت،  )تاریخ  نمونه  ای،  کامل 
 برداری. مشخصات طرح اختلاط در مورد بتن( بر روی برچسب نمونه و فرم نمونه 

یا هماهنگی جهت    شدهارسال نمونه به آزمایشگاه مجاز طرف قرارداد پروژه در مهلت تعیین   .5.2.3
 گاه حضور آزمایشگاه در کار 

ای وضعیت انجام آزمون توسط مسئول کنترل کیفیت )با توجه به سن آزمون، از  پیگیری دوره  .5.2.4
 وهشت روزه بتن(. های هفت و بیستجمله آزمون 

 دریافت شیت آزمایشگاهی رسمی حاوی نتایج آزمون از آزمایشگاه  .5.2.5

بررسی اولیه نتایج توسط مسئول کنترل کیفیت از نظر انطباق با حداقل الزامات مشخصات   .5.2.6
 فنی پروژه. 

در صورت عدم انطباق نتایج با الزامات: اطلاع فوری به مدیر پروژه و ناظر جهت تعیین تکلیف   .5.2.7
 گیری یا سایر اقدامات اصلاحی(.)نظیر آزمون مغایرتی، هسته 

 ارسال نسخه شیت آزمایشگاهی تاییدشده به دفتر فنی جهت ثبت و بایگانی. .5.2.8
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 ثبت، بایگانی و استفاده در اسناد مثبته  .5.3

های آزمایشگاهی دریافتی در فهرست مدارک فنی پروژه، به تفکیک  ها و شیت ثبت پرمیت  .5.3.1
 و آیتم مربوطه. ، قطعه مرحله کار 

 ه. پروژ   کیی در پرونده الکترون ی و نگهدار یافتیمدارک در  ه ی)اسکن( از کل بانینسخه پشت ه یته .5.3.2

   تائیدیه دریافت  ارسال وتائیدیه    سندهمراه با    دفترمرکزی  ال مدارک بهارس .5.3.3

 TO-FO-111فرم

 
 

آ  یشگاهیآزما  تی و ش  ت ینمودن پرم  وست یپ  .5.3.4 با هر  به   تم یمرتبط  عنوان سند مثبته،  کار، 
 . یقطع ا یموقت   تیوضعصورت  می هنگام تنظ

 ء ( )تنظیم صورت وضعیت مانند صورت وضعیت پیمانکاران جز 

پا   ی نسخه اصل مدارک در پرونده فن  ینگهدار  .5.3.5  یقطع   لیو تحو   ن یدوره تضم  انیپروژه تا 
 .کار

  ا ی  یدر صورت درخواست، جهت بررس  ربطی ذ  ینهادها  ایارائه مدارک به کارفرما، مشاور   .5.3.6
 . تیوضعصورت   دییتا

 
 ها و شیت های آزمایشگاهی  پرمیت تنظیم چک لیست  .5.4

  نظم کار به منظور پیگیری و  TO-FO-211 هر بلوک مجوزهای تائید شده چک لیست  اکسلی   فرم
 ترفنی مرکزی ارسال شود. باید هرماه به واحد دف برای هر پروژه ک لیستاین چمیباشد.

 
 .میباشد ستون اول شماره قطعه 

 است. آز بتن تائیدیه دریافت  محل و تاریخ شامل  ستون هادیگر 
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 کاتن .6

  تواند به تشخیص کارفرما یا مشاور، موجب  عدم اخذ پرمیت ناظر پیش از آغاز مرحله بعدی اجرا می
 وضعیت گردد.عدم احتساب آن بخش از عملیات در صورت

  نمونه در  به تاخیر  ارسال  یا  به برداری  تنظیم  روند  بر  مستقیماً  آزمایشگاه،  به  نمونه  موقع  موقع 
 وضعیت اثرگذار است و باید با حداکثر دقت پیگیری شود.صورت

  سامانه )نظیر  نظارت  الکترونیکی  سامانه  وجود  صورت  ساختمان(،  در  مهندسی  نظام  سازمان  های 
ثبت درخواست و دریافت پرمیت ترجیحاً باید از طریق همان سامانه انجام و رسید مربوطه ضمیمه  

 پرونده فنی شود. 

   کلیه مکاتبات و مدارک این فرآیند مشمول ضوابط عمومی اسناد مثبته پروژه بوده و باید مطابق رویه
 بایگانی مصوب دفتر فنی نگهداری شوند.

  صورت مکتوب  در صورت تکرار عدم انطباق نتایج آزمایشگاهی برای یک آیتم کار خاص، موضوع باید به
 به مدیر پروژه گزارش و در صورت لزوم، در روش اجرا بازنگری صورت گیرد. 

 


